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Késziilt Band Kézség Onkorményzat rendkiviili képvisel6 testiileti iilésén 2023. november 22-
én 17 ora 30 perckor Bandon a Latogatokozpont épiiletében.

Jelen vannak:

Steigervald Zsolt polgarmester
Csotai Csilla alpolgarmester
Hadobds Jozset képviseld
Kovacs Gergely képviseld
Lauer Rébert képviseld

dr. Lang Zsanett jegyzo

Steigervald Zsolt polgarmester kdszontstte a megjelenteket, megallapitotta, hogy 6t képviseld
jelen van, a képvisel0 testiilet iilése hatarozatképes A polgarmester az iilést megnyitotta.

A polgarmester ismertette a napirendi pontokat:

Napirendek:

1.Beszamol6 a hivatal 2023. évi munkajarol (el6terjesztés szoban)

El6ado: dr. Lang Zsanett jegyz6

2. Javaslat jutalomra (el6terjesztés szoban)

El6ado: dr. Lang Zsanett jegyz0 ¢€s a telepiilések polgarmesterei

3.2023. évi belso ellenérzési terv, Horvathné Székely Zita megbizasa a belsé ellendri
feladat ellatasaval

El6ado: dr. Lang Zsanett

4. Vegyes ligyek

A képviseld testiilet a napirendi pontokat &t igen szavazattal, egyhangtlag elfogadta.

1. napirend
Dr. Lang Zsanett jegyz0 az alabbibeszamol6t mondta el:

Az el6z0 évekhez képest valtozas a hivatal létszamaban nem volt, a feladatok elosztasa is
megmaradt, ahogyan az el6z6 években.

Ellendrzések: A Magyar Allamkincstar rendszeres ellenérzésén tal két nagyobb teriileten volt
ellendrzés, dvodai ellenérzés és kozszolgalati ellendrzés. Ezek tapasztalatairol még kaptunk
visszajelzést.

Ebben az évben kevesebb palyazati kiiras volt, igy a beruhazasok elszamolasa volt a nagyobb
feladat, néhany ut €s jarda palyazat van folyamatban a harom telepiilésen. Ennek a feladatnak
az adminisztracidjat Pichner Andrea végzi.

T6bb igény lépett fel a Helyi Epitési Szabalyzatok modositaséra, ezek folyamatban vannak, az
tapasztalhatd, hogy egyre tobb egyeztetést igényel.

Az adok teriiletén az a tapasztalat, hogy a beszedések sikeresek. Evrdl évre csékken az
adokintlévoség.

A szocidlis ligyintézés, foldligyek, anyakonyvvezetés, és kereskedelmi engedélyezés teriiletén
a JovO évben meriilhetnek fel személyi kérdések.

Egyik kollégan6 nyugdijba megy, masik kollégané a lakhelyén polgarmesternek jeldlteti magat.
Ha mindketten kiesnek hivatali munkabol, akkor csak egy anyakényvvezeté marad. Harom
teleptilésre nem varhaté el, hogy tavasztol 6szig valamennyi hazassagkotést egyediil tartson



meg.
A foldigyeket, a kereskedelmi engedélyezést megtanitjak a kolléganék Pichner Andreanak,
hogy amennyiben nehezen taldlunk tigyintéz6t ezekre a teriiletekre, akkor se maradjanak a
feladatok ellatatlanul. Id6 még jovo év kdzepéig van.

Pénziigyi teriileten Marké Onkorményzat pénziigyeit intézé kolléga jové év végén megy
nyugdijba. Szintén egy olyan munkakér, ahova nehéz tigyintéz6 talalni.

A j6v6 évi valasztasok adminisztracios feladatai mar megkezdédtek, folyamatosan figyeljiik az
ezzel kapcsolatos feladatokat.

A hivatal dolgozoi minden évben részt vesznek a kotelezd képzéseken. Dologi koltségekre
nagyon odafigyeliink, igyekszlink koltségtakarékosan gazdalkodni.

Ebben az évben nagyobb 6sszegii kiadas egy monitor és egy asztali szamitogép volt.
Javasolom, hogy ebben az évben december 27,28,29 napjara rendeljenek el a képviseld
testiiletek igazgatasi sziinetet, kérem, hogy errél is hozzanak déntést.

Kérem a képviselo testiiletet tegye fel kérdéseit.
Kérdés, hozzaszolas nem volt.

Steigervald Zsolt polgarmester kérte a képviseld testiiletet, hozzon dontést arrol, hogy elfogadja
a jegyz0 beszamoldjat a hivatal munkajarol.

A képviselo testiilet 6t igen szavazattal, egyhangulag az alabbi hatarozatot hozta:

Bind Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének 65/2023. (X1.22.) szamu
HATAROZATA

Bind Kézség Onkorminyzat képviselé testiilete ugy dont, hogy elfogadja a jegyzo
beszamol6jat a Markéi Kozos Onkormanyzati Hivatal éves munkajarol.

Felelos: képviselo testiilet
Hatarido: azonnal

Steigervald Zsolt polgarmester kérte a képvisel6 testiiletet, hozzon déntést arrél, hogy 2023.
december 27,28,29 napjara a Markdi Kozos Onkormanyzati Hivatalban igazgatasi sziinetet
rendel el.

A képviseld testiilet 6t igen szavazattal, egyhangiilag az alabbi hatarozatot hozta:
Band Kozség Onkormanyzat
Képviselé-testiiletének 66/2023. (XI1.22.) szdmu
HATAROZATA

Band Kozség (")nkormzinyf.zat képviseld testiilete gy dont, hogy 2023. december 27,28,29
napjara a Markoi Kozos Onkormanyzati Hivatalban igazgatasi sziinetet rendel el.

Felelos: képviselo testiilet
Hataridé6: azonnal



2. napirend
Dr. Lang Zsanett jegyz6 elmondta, hogy a hivatal dolgozdinak jutalmazasat egyeztette a
polgarmesterekkel, és javasolt Osszesen 2 481 600,- Ft. jutalom kifizetését. Az Osszeg a
koltségvetésben rendelkezésre all.

Steigervald Zsolt polgarmester kérte a képviselo testiiletet, hozzon dontést arrdl, hogy a kozds
hivatal koltségvetésének terhére a személyi elSiranyzatbol 2 481 600.- Ft+ jarulékok jutalom
keriiljon kifizetésre a Markoi K6zos Hivatal osszes koztisztviseldje részére.

A képviseld testiilet 6t igen szavazattal, egyhangulag az alabbi hatarozatot hozta:

Bind Kézség Onkormanyzat
Képviselﬁ—testiileténqk 67/2023. (X1.22.) szamu
HATAROZATA

Bind Kozség Onkormanyzat képviselé testiilete ugy dont, hogy a kozos hivatal
koltségvetésének terhére a személyi eléiranyzatbol 2 481 600,- Ft+ jarulékok jutalom
keriiljon kifizetésre a Markoi Kozos Hivatal osszes koztisztviseldje részére.

Felelds: képvisel6 testiilet
Hataridé: azonnal

3. napirend

Dr. Lang Zsanett jegyzé ismertette a belsd ellendr arajanlatat a jové évi belsd ellendri
tevékenység elvégzésére. Az ajanlat 270 000,- Ft.
Tovabba ismertette a 2024. évi bels6 ellendrzési tervet.

A képviseld testiilet részérol kérdés, hozzaszolas nem volt.

Steigervald Zsolt polgarmester kérte a képvisel6 testiiletet, hozzon dontést arrdl, hogy 2024-es
belsé ellendrzési feladatokkal Horvathné Székely Zita egyéni véllalkozoét bizza meg. A
megbizasi dij bruttd 270 000,- Ft.

A képviselo testiilet 6t igen szavazattal, egyhangtlag az alabbi hatarozatot hozta:

Bind Kozség Onkormanyzat
Képviselt’i-testiileténgk 68/2023. (X1.22.) szamu
HATAROZATA

Band Kizség Onkormanyzat képviseld testiilete ugy dont, hogy 2024-es belso ellendérzési
feladatokkal Horvathné Székely Zita egyéni vallalkozét bizza meg. A megbizasi dij brutté
270 000,- Ft.

Felel6s: polgarmester
Hatarido: azonnal

Steigervald Zsolt polgarmester kérte a képviseld testiiletet, hozzon dontést arrdl, hogy az
eldterjesztés szerinti tartalommal elfogadja a 2024. évi bels6 ellendrzési tervet.



A képviseld testiilet 6t igen szavazattal, egyhangulag az aldbbi hatarozatot hozta:

Bind Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének 69/2023. (X1.22.) szim1
HATAROZATA

Bind Kozség Onkormanyzat képviseld testiilete ugy dont, hogy az eloterjesztés szerinti
tartalommal elfogadja a 2024. évi belso ellenorzési tervet.

Felelos: polgarmester
Hatarid6: azonnal

Az lilésen t6bb napirend nem volt, a polgarmester az iilést 17 ora 55 perckor bezarta.
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" Steigervald Zsolt : 2 dr. Lang Zsanett
polgarmester : jegyzo



Jelenléti iv,

amely késziilt Band Kozség Onkormanyzata
2023. november 22-én megtartott rendkiviili képviseld testiileti iilésén

Jelen vannak:

Steigervald Zsolt polgarmester

Csotai Csilla képviseld

Hadobas Jozsef képviseld

Kovéces Gergely képviseld

Lauer Robert képviselo

dr. Lang Zsanett jegyz6




BAND KOZSEG POLGARMESTERETOL
8443 Band, Petéfi u. 60.
Tel./fax: 88/504-130; 88/504-131
E-mail: onkormanyzat@marko.hu

Meghivo

Tisztelettel meghivom, 2023. november 22-én_17 éra 30 perckor tartandé képviseld
testiileti iilésére, melynek helye a Latogatokozpont épiilete.

Napirend:

1.Beszamol¢ a hivatal 2023. évi munkdjarol (eloterjesztés szoban)

Eldado: dr. Lang Zsanett jegyz0

2. Javaslat jutalomra (el6terjesztés szoban)

Eldado: dr. Lang Zsanett jegyzo és a telepiilések polgarmesterei

3.2023. évi belso ellenorzési terv, Horvathné Székely Zita megbizasa a belsé ellenori

feladat ellatasaval
Eléadd: dr. Lang Zsanett

Band, 2023. november 21.

Tisztelettel: i el

v g . /
/" Steigervald Zsolt
polgarmester sk.



Iktatészam:

ELOTERJESZTES
Band Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének

2023. november 22-¢i iilésére

Térgy: 2024. évi belso ellendrzési terv
Eléterjesztd: Dr. Lang Zsanett jegyz

Elokészitd: Horvathné Székely Zita belso ellendr

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szold
370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr) 22. § (1) bekezdése
részletezi a belsd ellenorzési vezetd feladatait. Hivatkozott jogszabaly b) pontja
értelmében feladat ,,a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves
ellendrzési tervek dsszedllitasa, a koltségvetési szerv vezetdjének — helyi
dnkormanyzatok esetén képviseld-testiilet — jovahagydsa utan a tervek

végrehajtasa, valamint azok megvaldsitasanak nyomon kévetése”.

A Bkr. 31.§ (1) bekezdése értelmében a belso ellendrzési vezetd — dsszhangban
a stratégiai ellendrzési tervvel — Gsszedllitja a targyévet kdvetd évre vonatkozd
éves ellenorzési tervet (1. sz. melléklet) kockazatelemzés alapjan (2. sz.

melléklet).

A villalkozo6 dijazasa 30 000 Ft/ellenori nap, igy a szerzodés értelmében a 10

ellendrzési nap koltségigénye bruttd 300 ezer Ft (3. sz. melléklet szerint).

A Bkr. 32.§ (4) bekezdése értelmében helyi 5nkormanyzatok esetében az éves
ellendrzési tervet a képviseld testiilet a targyévet megelzd év december 3 I-ig

hagyja jova.

A fentiek alapjan terjesztem el jovahagydsra a belsd ellendr altal Gsszeallitott

javaslat és kockazatelemzés szerinti 2024. évi ellendrzési tervet.

A Bkr. 31.§ (4) bekezdése az alabbiak szerint rogziti az éves ellenérzési terv

eldirt tartalmat.
Az éves ellendrzési terv tartalmazza:

a) az ellendrzési tervet meglapozo elemzések és a kockazatelemzés

eredményének dsszefoglald bemutatasat,

b) a tervezett ellendrzés targyat,



¢) az ellendrzés céljat,

d) az ellendrzendd idoszakot,

e¢) arendelkezésre all6 és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat,
f) az ellenérzések tipusat,

g) az ellendrzések tervezett litemezését,

h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését,

i) a tandacsadd tevékenységre tervezett kapacitast,

Jj) asoron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitast,

k) a képzésekre tervezett kapacitast,

1) az egyéb tevékenységeket.

Fentiekbdl a hatarozati javaslat mellékleteként beterjesztett ellenérzési terv az a-
h) és j) pontokat tartalmazza. Az i) ponttdl 1) pontig tevékenységekre napokat
nem terveztiink. Mivel kiilsés vallalkozoval oldjuk meg a belsé ellenorzést, igy

a k) pont szerinti képzésre tervezett kapacités a vallalkozot terheli.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a 2024. évi ellenérzési tervet (1. sz.

melléklet szerint) elfogadni sziveskedjen.

Band, 2023. november

dr. Lang Zsanett
jegyzo

. sz. melléklet:

2024, EVI ELLENORZESI TERV

Bind Kozség Onkorminyzat

Ell. | Eliendrzések | Ellendrzott o
Sorszf | pyjcagrabs tirgya Ellendrzés célja Azonositott kockazati tényesok (+) | Ellenorizend | nap tipusa, b :.!I:-nnnc;c
m : B o ) Y @idészak | (**** | moédszerek | megnevezés b
) *2) e ik
A bels szabalyozottsag, az
Annak vizsgalata, hogy | intézmeény létszam-gazdalkodasa,
Ovodamiikidés, az intézmeny a napi az alapdokumentumok, a P
4 ; s e il i 2023.01.01 - rendszerellend o s
1. | létszam-gazdalkodas | mukodést meghatarozo munkarend megfelelnek-e a 5 : intézmény | junius
EEb 2 G e ; - 2023.1231 1zés
ellenbrzése teriileteken miként latja vonatkozo kézponti és helyi
el feladatait. szabalyoknak, fenntarto
dontéseknek
; Az ado- és entékbizonyitvanyok
Ado- é Azndo-és tevekenységenek vegrehajtasa szabalyszeris
Y éntekbizonyitvanyok, CUSSREneS Yo MY 120030101 i Onkorman |
2. | értékbizonyitvinyok . ; szabalyszeriien, a vonatkozd 4 egi és Julius,
p tevékenysege, 5 K Pt 20231231 ek yzat
ellenbrzése : kil Jogszabalyi eléirasoknak pénzigyt
folyamatanak vizsgalata. i e
megfelelden trténik-e.
Az éves ellendrzési
Osszefoglalo jelentés, | itemterv kidolgozasa, a
3 éves terv, tanacsadas, belsé ellendrzesi Hataridok betartasa, a végrehajtas [ 2023.01.01 - | szabalyszerls | Onkorman —
’ rendkivili ellendrzés, rendszer végsc €s ateljes korlség vizsgalata. | 20231231 égi yzat a
intézkedesi tervek folyamatanak lezarasa,
nyomon kovetése
Belsd ellendrzési napok dsszesen: 10
. * Csatolt az ] tervet a
= " AJT0/2011. (X 31.) kormanyrendelet alapjan.
« ™" Az ellenérzések Iddtartama és az Je.
= " A7 ellendrzésekhez rendelt becsit ellendrzésl er6forrasok: becsuit idészikséglet és emberl erdforras




2. sz melléklet

Kockazatelemzés 2024,
Band Kozség Onkormanyzat

Kockazati tényez6k rendszerre gyakorolt hatasa
Vezetéség
Sor- F _—r (828 | aggalyaia | Penzugyi |Munkatarsak| oo
5 F ly gn ¢ ' balytal tapaniniata pontszamok
értékelése | Atszervezés | ota l;éhll miiksdését | valészindsége khz:;s age| O3szoSEN
illetsen >
5-15 4-12 2-10 3-11 4-12 3-10
1. |Adé-ésé i anyok ell 12 10 8 8 10 8 56
2. | Bérleti dijak elszamolasanak ellentrzése 9 8 5 6 8 6 42
3: ganak gal 8 8 5 5 6 5 37
ameleii elel 1 I , behajf
4 tevékenység értékelése 9 8 [ s 7 5 b
5 Civil szervezeteknek adott timogatasok 10 8 6 7 7 7 43
6. |Elelmezési tevékenység ellendrzése 12 10 10 9 7 8 56
Es ek, felujitasok, karb tasi,
7. |szolgaltatasi szerzddések, megrendelések 8 ] 8 5 7 6 42
bonyolitésanak ellenbrzése
8. |Falugondnoki szolgalat ellendrzése 6 9 3 6 8 4 36
Gazdalkoddi jogkorok vi ‘szabalyozasi
9. osszhangja, szabalyzatok alkaimazasa & 7 8 7 10 8 48
10. | Gépjarmihasznalat ellendrzése ] 8 8 8 9 6 47

11. | Hazipénztari pénzkezelés, eldlegkezelés vizsgalata 7 6 7 38
12. | Helyi adok ellendrzése 8 8 B 47
13. |Human erbforras gazdalkodas 7 6 3 34
14. |lktatas, iratkezelés rendjének ellendrzése 8 6 5 n
15. |Informatikai rendszer ellendrzés 8 7 6 40
16. |Készpénzkezelés, eldlegkezelés ellendrzése 6 10 4 37
17. |Koltségvetési beszamolo ellendrzése 6 7 5 3
18. | Kézfoglalkoztatas ellenbrzése 10 6 T 41
19. |Leltarozas, selejtezés végrehajtasa 8 10 8 49
20. |Munkakéri lelrasok ellendrzése 8 7 3 39
21. | Nemzetiségi dnkormanyzat ellenbrzése 8 7 5 42
22. |Normativ allami hozzajarulasok igénylése 6 9 4 36
23. |Nyertes palyazatok végrehajtasa 7 6 7 42
2. lf?voda pénzigyi-szamviteli szabalyszeriségi 5 5 5 3
vizsgalata
25. |Onalléan mikods i vy atfogd 10 " " 113
26. | Pénzgazdalkodasi jogkérak rendje, ellatasa 6 7 5 33
27. | Raktarozasi feladatok ellendrzése 8 8 5 40
28. | Szamviteli és bizonylati rendszer ellendrzése 9 8 4 36
25 | SZocialis raszorultsagtel flggs pénzbel ellatas ok s 7 . =

vizsgalata




Targyi eszkéz, anyagok. nyilvantartas,

30| éniekesokkenés elszamalasa 5 0
31. | Telefon és intemethasznalatanak ellendrzése 8 39
Teritési dijak megallapitdsanak pontosséga, a
82 L | 7 41
szabalyossaga
33 | Testileti hatarozatok ellendrzése 6 3
34, | Vagyon nyilvantartasa 8 7
35. | Vedsruha, munkaruha nyih els 6 13
26 Vezetdi, folyamatba épitelt ellendrzés (FEUVE) 8 19
37 8 37
Alacsony 21-30
kézepes 31-50
Magas 51-70

3. sz. meliéklet

Band Kizség Onkormanyzat 2024. évi belsé ellenrzés
Munkaidé | Munkaidé Fizetends
Feladat raforditas | raforditis peende
P (Ft)
(nap) (6ra)
Ovodamiikidés, létszam-
‘guzdilkodis ellenrzése 5 40 120 000
Adé- és érléklfizqnyitvinynk P 1 120 000
ellendrzése
Osszefoglalo jelentés, éves terv,
tanacsadas, rendkiviili ellendrzés, I 8 30 000
intezkedési tervek
Osszesen 10 80 270 000




