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Jegyzokinyv

Készillt Band, Marké és Harskut Kozség Onkorményzatainak kézds képviseld
testilleti iilésén, 2014. majus 21-én, szerdan, 17 éra 30 perckor Bandon a
Kultirhazban.

Jelen vannak:

Band Ko6zség Onkormanyzata
Schindler Laszlé polgarmester
Pichner Gyorgy alpolgarmester
Lencz Tibor képvisel6
Steigervald Zsolt képviseld

Tavol 1évo képviseld: Lauer Robert

Marké Kézség Onkormanyzata.

Hartmann Antal polgarmester
Léber Gyorgy alpolgérmester
Szalal Szabolcs képviseld

Lichtenstein Gydrgyné képviseld
Polanyiné Lénart Katalin képvisel6

Lang Zsanett jegyzo
Tavol 1év6 képvisels: Migray Eméd, Soveg Zoltan
Harskit Kézség Onkormanyzat képviseld testiilete nem jelent meg az iilésen.

Schindler Laszlo polgarmester koszontotte a jelenlévoket, megallapitotta, hogy
6t képviseld jelen van, az {ilés hatdrozatképes, azt megnyitotta.

Hartmann Antal polgédrmester megallapitotta, hogy 6t képviselé jelen van, a
képviselo testiilet hatarozatképes.

Hartmann Antal polgarmester kérte a képviseld testiiletet, hogy a Veszprém
Megyei Kormanyhivatal tOérvényességi felhivasat, a Markéi Kozds
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a képviselo
testliletek targyaljak meg stirgdsségi inditvanyként.

Schindler Laszlé polgdrmester kérte a képviselo testiiletet, hogy hozzon
hatdrozatot a siirgésségi inditvany napirendre tlizésérol.

A képviseld testiilet 6t igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:



Band Kozség Képviselo-testiiletének
32/2014. (V. 21.) szami hatdrozata
siirgosségi inditvanyrél

Band Kozség (")nkormz’myzat Képviselé-testiilete vigy dont, hogy elfogadja a
napirendi pontok kizé a siirgdsségi inditvany felvételét: Torvényességi
felhivasrél és a Markéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatardl valoé dontés.

Felelos: polgarmestert
Hatarid6: azonnal

Hartmann Antal polgdrmester kérte a képviseld testilletet, hogy hozzon
hatarozatot a stirgdsségi inditvany napirendre tlizésérél.

A képvisel0 testiilet 6t igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Mirko Kozség Képvisel6-testiiletének
45/2014. (V. 21. ) szami hatarozata
siirgosségi inditvanyrél

Mirko Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete gy dint, hogy elfogadja a
napirendi pontok kozé a siirgisségi inditvany felvételét: Torvényességi
felhivasrol és a Markéi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarél valé dontés,

Felelos: polgarmestert
Hatarido: azonnal

Schindler Laszlé polgarmester ismertette a siirgdsségi inditvannyal kiegésziilt
napirendi pontokat:

1. Veszprémi Kistérség Tobbeéln Tarsulasa altal eldterjesztett rendelet tervezet
ismetelt targyaldsa dontés (Harskit mar errdl déntott, Band és Marké testlileteit
érintik)

El6ado: Schindler Laszlé polgarmester

2. Hivatali munkaszervezés, felmertilt és megoldandé problémak (zart
megbeszélés)



Eldado: Lang Zsanett jegyz0
Eléterjesztés: szoban

3.Torvényességi felhivas, a Markéi K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikédési Szabalyzatardl dontés

A képvisel6 testiiletek a napirendi pontokat egyhangulag elfogadtak.

1. napirend

Lang Zsanett jegyz0 ismertette a VKTT elGterjesztését.
A képviselo testiiletek az eloterjesztéssel egyetértettek.

Schindler Laszlo polgarmester kérte a képviseld testiiletet, hogy hozzon
hatarozatot a Veszpremi Kistérség Tobbeéli Tarsulasa személyes gondoskodast
nyujto ellatasokrol szolo rendelete tervezetének elfogadasardl.

A képvisel testiilet 6t igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

B4nd Kozség Onkormanyzata
Képviseld testiiletének
33/2014. (V. 21.) szamid HATAROZATA

Band Kozség Onkormanyzat képviselo testillete megtargyalta a ,,Veszprém
Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgyiilésének a Veszprémi Kistérség
Tobbcélu Tarsulisa altal biztositott személyes gondoskodast nyijto
ellatasokrdl, azok igénybevételének rendjérol, a fizetendé téritési dijak
megallapitasarol szolé 9/2014. (III. 27.) onkormanyzati rendelet
modositasanak véleményezése” cimi eldterjesztést és az alabbi dontést
hozta:

A Keépviseld testiilet rendelet-tervezetben foglaltakkal egyetért. Javasolja a
rendelet-tervezet elfogaddsat a hatarozat melléklete szerinti tartalommal,

Hataridé: 2014. majus 30.
Felel6s: polgarmester



Hartmann Antal polgarmester kérte a képviseld testiiletet, hogy hozzon
hatarozatot a Veszprémi Kistérség Tobbeélt Tarsuldsa személyes gondoskodast
nyujto ellatasokrol szo16 rendelete tervezetének elfogadasarsl.

A képviseld testiilet 6t igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Mirké Kozség Onkormanyzata
Keépvisel6 testiiletének
46/2014. (V. 21.) szamua HATAROZATA

Marké Kozség Onkormanyzat képviselo testiilete megtargyalta a
sVeszprém Megyei Jogi Viros 6nkorményzata Kozgyiilésének a
Veszprémi Kistérség Tobbeéli Tarsuldsa altal biztositott személyes
gondoskodast nyujté ellatasokrol, azok igénybevételének rendjérdl, a
fizetendé téritési dijak megallapitasarél szolo 9/2014. (III. 27.)
onkormanyzati rendelet médositiasianak véleményezése” cimii eléterjesztést
és az aldabbi dontést hozta:

A Képviseld testiilet rendelet-tervezetben foglaltakkal egyetért. Javasolja a
rendelet-tervezet elfogadasat a hatiarozat melléklete szerinti tartalommal.

Hatarido: 2014. majus 30.
Felel6s: polgarmester

2. napirend

Schindler Laszld polgarmester elmondta, hogy felvet6dstt néhany olyan kérdés
melyr6l sziikseéges, hogy az 6nkormanyzatok beszéljenek. Jegyzé asszony is
jelezte, hogy szeretné, ha mindegyik Snkormanyzat értesiilne a hivatalban folyd
munkdrol azok nehézségeirdl.

A megoldando kérdések érintik az dnkormanyzatok koltségvetéseit is.

Lang Zsanett jegyz6 elmondta, hogy a pénziigyi teriileten a végleges 1étszam és
a feladatok kiosztdsa tisztan kdrvonalazodik, problémak vannak azonban az
informatikai rendszerrel. Az 01j konyvelési program, nem miiksdik megfelel&en,
ezert sziikségessé valik az internet savszélesség, gyorsasag bovitése.

Tovabba excel programot kell vasarolni a pénziigyes gépekre, mert azok a gépek
nem rendelkeznek ezzel, igy a kincstar felé t6rténd adatszolgaltatas nehézkes.
Erre mér arajanlatok is érkeztek.



A kovetkezd kérés, az, hogy legalabb négy oraban kellene foglalkoztatni olyan
kollégat aki a palyazatokat egy kézben tudna tartani. A hivatal leterheltsége
olyan mértékl, hogy nincs, aki ezzel foglalkozzon. Elmondta, azt is, hogy ;6
lenne, ha miiszaki ralatdsa is lenne a telepiilésfejlesztési feladatokra. Gyakran
érkeznek olyan, szakhatosagi megkeresések, beruhazasokkal kapcsolatos
megkeresések pl. 8-as Gt négynyomusitisa, Székesfehérvar-Boba vasutvonal
rekonstrukeié, vagy pl. mederburkoldsok, amire vonatkozéan tervlapok,
muiiszaki rajzok érkeznek, melyekkel kapcsolatban a jegyzének szakhatosagi
veéleményt vagy észrevételt kell tenni. Tovabbd mindharom telepiilés igen
aktivan palyazik, nem kis beruhdzas lesz Markon az 6voda épiiletének
befejezése, Bandon a kulturhdz fel(jitasa. A tamogatasi szerzddés szerint
minden 100 ezer Ft. feletti tételnél harom arajanlatot kell kémi. Ez rengeteg
egyeztetést, helyszini szemlét fog igényelni. Nem artana, némi miiszaki érzék,
ismeret.

Schindler Laszld polgarmester javaslata az volt, hogy négy o6raban alkalmazzon
a K6zo0s Hivatal hatarozott idére 2014.december 31-ig egy f6 kdztisztviseldt erre
a feladatra.

Lang Zsanett jegyzd tovabba javasolta a képviseld testiiletnek, hogy a
koltségvetés terhére biztositson a koztisztviselok napjara jutalom kifizetését,
A tovabbiakban elismerden beszélt az elmult kozel fél éves munkardl.

Hartmann Antal polgarmester megerdsitette az elmondottakat €s javasolta, hogy
a jutalom fizetés tekintetében minden dnkormanyzat tekintse at a koltségvetését,
és err0l a kovetkezd kdzds testiileti iilésen ddntsén mindharom 6nkormanyzat
kozosen.

Steigervald Zsolt képvisel6 elmondta, hogy gyakran jar a hivatalban, szerinte
igen szerencsétlen megoldas, hogy ennyi kis helyiségben nagyon elkiiléniilve
vannak a dolgozdk, sokkal nehézkesebb a kommunkiacid, azonban ez az épilet
adottsaga, nem lehet rajta valtoztatni.

A koézos megbeszélések, azonban sokat segithetnek, az informatikai hatteret is
biztositani kell.

Schindler Laszld polgarmester az aldbbiak szerint foglaita Ossze azokat a
kérdéseket melyekben kérte a képvisel0 testiiletek dontését:

1. Informatikai rendszer fejlesztése, ennek koltsége bruttd 250 ezer Ft.

2. 1 10 teleplilésfejlesztési ligyintézo foglalkoztatasdhoz 2014. december 31-
ig hatarozott iddre koltségvetési fedezet biztositasa

3. Késdbbi dontést igényld: jutalmazas kéltségvetési fedezetének biztositdsa



Schindler Laszl6 polgarmester kérte a képviseld testiiletet, hogy hozzon
hatarozatot az informatikai rendszer fejlesztésérdl, és egy f6 koztisztviseld
telepiiléstejlesztési tigyintéz6i munkakérben vald foglalkoztatasardl - hatarozott
idore 2014. december 31-ig — a 2014. évi koltségvetés terhére.

A képvisel§ testiilet &t igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Bind Kézség Onkormanyzata
Képviselo testiiletének
34/2014. (V. 21.) szami HATAROZATA

Bind Kozség Onkormanyzat képviselé testiilete 1igy dont, hogy az
informatikai fejlesztést tamogatja. (internet sivszélesség novelése, excel
programok vasarlisa)

Tovabba a képviselé testiilet iigy dont, hogy a 2014, évi koltségvetés terhére
1 fé telepiilésfejlesztési iigyintézét foglalkoztat hatirozott idére 2014.
december 31-ig. Felkéri a jegyzit az allishely meghirdetésére.

Felelis: jegyzo
Hataridé: 2014, majus 31.

Hartmann Antal polgarmester kérte a képviseld testiiletet, hogy hozzon
hatarozatot az informatikai rendszer fejlesztésérdl, és egy {6 koztisztviseld
telepiilésfejlesztési tigyintéz6i munkakdrben valé foglalkoztatasardl - hatarozott
idore 2014. december 31-ig —a 2014. évi kdltségvetés terhére.

A képvisel6 testiilet 6t igen szavazattal az aldbbi hatarozatot hozta:

Marké Kozség Onkorményzata
Képvisel6 testiiletének
47/2014. (V. 21.) szami HATAROZATA

Mirké Kozség Onkormanyzat képvisels testiilete ugy dont, hogy az
informatikai fejlesztést tdmogatja. (internet sdvszélesség novelése, excel
programok vasarlasa)



Tovabba a képviseld testiilet igy dont, hogy a 2014. évi kiltségvetés terhére
1 fo telepiilésfejlesztési iigyintézot foglalkoztat hatirozott idore 2014.
december 31-ig. Felkéri a jegyzot az allaishely meghirdetésére.

Felelos: jegyzo
Hatarido: 2014. majus 31.

3. napirend

Lang Zsanett jegyz0 ismertette a torvényességi felhivast. A képvisel§ testiilet
kotelezettsége az Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-ének hatarozattal torténd
jovahagyasa. Ennek hidnyaban az SZMSZ érvénytelen.

Schindler Laszl6 polgarmester kérte a képviselo testiiletet, hogy hozzon dontést
a torvényességi felhivas elfogadasarol, ¢s dontson a Markoi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol.

A képvisel0 testiilet 6t igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Band Kézség Onkormanyzata
Képviselo testiiletének
35/2014. (V. 21.) szamia HATAROZATA

Band Kozség Onkormanyzat képviseld testiilete igy dént, hogy elfogadja a
Veszprém Megyei Kormanyhivatal VEB/004/909/2014. torvényességi
felhivasat.

A Kképviseld testiilet jovihagyja a Markoi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mukddési Szabalyzatat.

Felelds: jegyzd

Hatarid6: 2014. junius 18.

Hartmann Antal polgarmester kérte a képviselo testliletet, hogy hozzon dontést a
torvényességi  felhivas elfogadasardl, és dontsén a Markéi Kozds
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatarol.

A képvisel6 testiilet 6t igen szavazattal az alabbi hatdrozatot hozta:



Marké Kozség Onkormanyzata
Képviselo testiiletének

48/2014. (V. 21.) szamia HATAROZATA

Marké Kozség ()nkorms’myzat képviselo testiilete ugy dont, hogy elfogadja
a Veszprém Megyei Kormanyhivatal VEB/004/909/2014. torvényességi
felhivasat.

A képviseld testiilet jévahagyja a Markéi Kozos (")nkorményzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

Felelos: jegyzé
Hatérido: 2014. junius 18.

Az tlésen t6bb napirend nem meriilt fel, Schindler Laszld polgarmester a kozos
képviselo testiileti tilést 18 dra 45 perckor bezarta.

Shiwd s St A—@ \/‘:&17
Schindler Laszlé Lang Zsanett
polgarmester jegyzo



Jelenléti iv

2014. majus 21-én megtartott kozos képviselo testiileti iilésiol

Mirkoé Kozség Onkorminyzata

Hartmann Antal polgarmester /&M

f =1

Léber Gydrgy alpolgarmester I}

Szalai Szabolcs alpolgarmester el pJ Bm ﬁrl JZVQ’“‘

Migray Eméd képviseld

Stveg Zoltan képviseld .
. ~

Lichtenstein Gytrgyné képviseld Mw q&\

Polanyiné Lénart Katalin képviseld F&Q—’—\ % L———‘\

Band Kozség Onkorményzata

Schindler 145216 polgarmester S ebduellr Lo
Pichner Gyorgy alpolgdrmester (@‘”—Q C}?‘v

Lauer Rébert képviseld

Lencz Tibor képviseld /A&A S
Steigervald Zsolt képviseld V%,/J// / Lo g

Harskat Kozség Onkormanyzata

Kiss Arpad polgarmester

Szilagyi Sandor alpolgarmester

Auerbach Karoly képviseld

Frisch Zoltan képviseld

Schnelbach Jozsef képviseld

Lang Zsanett jegyzd d“‘t’ \JW?




BAND KOZSEGI ONKORMANYZAT

POLGARMESTERETOL
8443 Band, Petéfi u. 60.

Tel./fax: 88/504-130; 88/504-131
E-mail: polgarme@vnet.hu

Meghivo

Tisztelettel meghivom, 2014. majus 21-én (szerdan) 17 6éra 30 perckor Bandon a Kultirhiazban
tartand6, Hirskat, Bind, Marké Kozség Onkormanyzatai kizis képviselé testiileti iilésére, és
az azt kivetd zart kitetlen megbeszélésre.

Napirendek:

1. Veszprémi Kistérség Tobbcéln Tarsuldsa altal eldterjesztett rendelet tervezet ismételt
targyalasa dontés (Harskat mar err§l donttt, Band és Marko testiileteit érintik)

Eléado: Schindler Laszlo polgarmester

2. Hivatali munkaszervezés, felmeriilt és megoldandd problémak
Eléadé: Lang Zsanett jegyzd

El6terjesztés: szoban

Megjelenésére feltétleniil szamitok!

Band, 2014. majus 15.

Tisztelettel:

Schindler Laszlo
polgarmester



Eloterjesztés a képvisel§ testiiletek 2014. majus 21-i iilésére

A Veszprémi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa megtargyalta a személyes gondoskoddst nynjto
ellatasokrol, azok igénybevételének rendjérdl, a fizetendd téritési dijak megatlapitasardl szolo
rendelet modositdsat, melyet az eléterjesziés melléklete.

Kérem a képviselé testiiletet, hogy a rendelet tervezetrdl hozza meg dontését.

Marko, 2014. majus 15.

Tisztelettel:

Sclud Lol St o
Schindler Laszlo
polgarmester

Hatarozati javaslat:

............ Kizség Onkormanyzata
Képviseld testiiletének
/2014, (V. 21.) szami HATAROZATA

......... Kozség Onkormanyzat képviselo testiilete megtargyalta a ,,Veszprém Megyei
Jogu Viros Onkormanyzata Kozgyiilésének a Veszprémi Kistérség Tibbeéli Tarsulasa
iltal biztositott személyes gondoskoddst nyijté ellitisokrol, azok igénybevételének
rendjérél, a fizetendd téritési dijak megallapitasarol szélé 9/2014, (IIL. 27.)
onkorminyzati rendelet modositdsinak véleményezése” cimii eléterjesztést és az alabbi
dintést hozta:

A Képviseld testiilet rendelet-tervezetben foglaltakkal egyetért. Javasolja a rendelet-
tervezet elfogadasat a hatirozat melléklete szerinti tartalommal.

Hataridé: 2014. majus 30.
Felelos: polgarmester




Melléklet a 19/2014. (V.07.) hatirozathoz

Veszprém Megyei Joga Viros Onkormdnyzata Kozgy lésének
.../2014, (...) 6nkormdnyzati rendelete
a Veszprémi Kistérég Tobbeélt Tarsulasa atal biztositott személyes gondoskodast
nyujté ellitisokrdl, azok igénybevétebnek rendiér L a fizetend téritési dijak
megallapitasarol szoloé
9/2014. (I11.27.) 6nkorményzati rendelet mddositdsirdl

Veszprém Megyei Jogh Varos Onkormanyzatinak Kozgy lése a szocialis igazgarasrol és
ellatasokrdl sz6l6 1993. évilll. térvény 92.§ (1) bekezdésb) pontjiban kapott felhatalmazas
alapjan, _

az 1.§ tekintetében a szocialis igazgatasrol ésellatasokrol sz6016 1993, évi IIL térvény 62.§ (2)
bekezdésében kpott felhatalmazas alapjan,

Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szélé 2011, evi CLXXXIX. torvény 13.§ (1)
bekezdés 8. pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva, Barnag, Band, Eplény,
Hajmaskér, Harskat, Herend, Hidegkut, Marko, Mencshely, Nagyvazsony, Nemesvamos,
Pula, Sély, Szemtgal, Totvazsony, Veszprémfajsz, Vilonya, Vorostd kozségek
hozzajarulasival a kovetkez ket rendeli el:

1.§  Veszprém Megyei Jogh Varos Onkormanyzata Kozgy lésének a Vesprémi Kisteség
T6bbcél Tarsulisa altal biztosi tott személyes gondoskodast nyjto ellatdsokrol,
azok igénybevételenek rendjér | a fizetend téritesi dijak megallapi tdsardl szolo
9/2014. (II1.27.) énkormanyzati rendelete 1.§ (1) bekezdése a kdvekez (1a)
bekezdéssel egesziil ki:
o1a)  a) A szocialis étkezwetés igénybevételeszempontjabdl szocialisan raszorult az

a szemely, aki

aa) a 65 életévét betdltote,

ab) mozgasaban korlatozott, kronikus vagy akut megbetegedése miatt
onmaga ellatasirdl - részben vagy teljesen - nem képes gondoskodni,

ac) fogyatékossagi tAmogatasban vagy emelt osszeg csaladi potlékban
részesiil,

ad) pszichiatriai beteg vagy szenvedélybeeg és fekv beteg-gyogyintézei
kezelést nem igényel, 6rmaga ellatasara részben képes,

ae) bejelentett lakdhellyel nem rendelkezik, kivéve azt, akinek a
bejelentett lakdhelye a hajléktalan szallas.

b) A szolgaltatas igénybevewrlére irdnyuld kérelemhe mellékelni kell

bb) az a) pont aa) alpontja esetében a személyazonosit 6 igazolvanyt,

bc) az a) pont ab) és ad) alpontja esetében a kezel orvos, szakorvos
szakvéleményét,

bd) az a) pont ac) alpontja esetében a fogyatékosagi tamogatasrol vagy
az emelt Gsszeg csaladi potlék megallapit asardl sz616 hatdrozator,

be) az a) pont”ae) alpontja esetében a lakcimet igazolé hatdsagi
igazolvinyt vagy a hajléktalan ellatist végz intézmény igazolasat,

vagy azok masolatat.”

2.§  Ezarendelet 2014. jilius 1-jén Ep hatalyba és 2014. julius 2-an hatalyZ veszti.



Veszprém Megyei JogitViros Onkormdnyzata Kézgy lésének

a Veszprémi Kistérsg Tobbeélu Tarsuldsa altd biztositott személyes gondoskodast
nyujtoé ellitdsokrdl, azok igénybevétebnek rendjér | a fizetend téritési dijak

megallapitasirdl sz61é
9/2014. (I11.27.) 6nkormdnyzati rendelet médositisirdl szol6
.../2014. (...) dnkorma nyzati rendelet el zetes hatdsvizsgilata

I

A 2011, januar 1-étl hatalyos, a jogalkotasrdl szdlé 2010. évi CXXX. térvény (a
tovabbiakban Jat.) 17. §-a szerint:

17.§(1) A jogszabaly elkeszit je - a jogszabaly feltételezett hatisaihoz igazodd
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részletesség - el zetes hatasvizsgalat elvégzésévelfelméri a szabalyozas varhat6
kovetkezményeit. Az el zetes hatdsvizsgalat eredményér | Snkormanyzati
rendelet esetén a helyi énkormanyzat képvisel -testiiletet @jekozmtni kell. [...]
A hatasvizsgalat soran vizsgalni kell
a) a tervezett jogszabaly valamennyi jelent snek itélt hatasa, kiilonssen
aa) tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatdsait,
ab) kdrnyezeti és egeszsegi kovetkezmepeit,
ac¢) adminisztrativ terhe ket befolyasol6 hatésait, valamint
b) a jogszabily megalkotasinak sziikségességét, a jogalkotas elmaradasanak
varhat6 kvetkezményeit, és
¢/ a jogszabaly alkalmazdsahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és
pénziigyi feltételeket”.

IL

A Veszprémi Kistérs@g Tobbcéli Tarsulasa altal a személyes gondoskodast nyujto
ellatasokrol, azok igénybevételénekrendjér |, a fizetend téritési dijak megallapit 2sardl sz616
dnkormanyzati rendelet megalkotasar6l sz6lé rendelet tervezetében (a tovabbiakban

Tervezet) foglaltak virhaté hatdsai - a Jat. 17. § (2) bekezdésében foglalt elvarisok
tiikrében - az alabbiak szerint dsszegezhet k.

A tervezett jogszabaly valamennyi jelent snek itélt hatdsa:
E korben a Jat szerint ,kiilondsen” a kdvetkez kategériakat kell vizsgalni.
A jogszabaly tarsadalmi, gazdasagi, kéltségvetsi hatasai:

A tervezet tdrsadalmi batdsai: a Tervezet a jogbiztonsag megteremtése és
meg rzése érdekébena fenntart6 altal biztosi tott - és a kézponti koltségvetés
altal finanszirozo tt - sz emélyes gondoskodast nyajtd

szocialis alapellatasok koziil a szocialis étkeztetés igénybevétele szempontjabdl
szocilisan raszorultak kérét szabalyozza.

ab) A Tervezet - jellegéb | adédéan - gazdasdgi és kiltséguetdi batdsokat
keletkeztet: :

A Tervezetben meghatarozott személyl téritési dijakb 61 befolyt &sszeg a
fenntartd éves kbltségvetésének bevételi oldalan szeepel.

Az intézmény folyamatos m kodésehez sziikséges kiadasokat az allami
tamogatas és az ellatottak altal fizetett téritési dij nem fedezi. A kiadasokra



fordita ndé hidnyzé pérzdsszeget a Tarsulasban részt vev énkormanyzatok
biztosi tjak, melyet az éves koltségverésénk kiadasi oldalan kell figyelembe
venni,

ac) A jogszabaly kornyezeti és egészség kovetkezményer:
A Tervezetben foglaltaknak kozvetlen kdrnyezeti kovetkezmeénye nincs.

ad) A jogszabdly adminisztrativ terbeket befolydso 16 hatdsai:
A Tervezet a jelenlegihez képest jelents adminisztrativ terheket nem
keletkeztet.

A jogszabaly megalkotdsinak sziikségessége a jogalkotds elmaradisinak varhaté
kovetkezményei:

Amennyiben a szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol szdlé 1993.
LR .s 4 2/ I 4
evi III, torveny 62. § (2) bekezdésébar kapott felhatalmazas alapjan a
tarsulasi megallapodasban kijelélt 6nkormanyzat - jelen esetben
Veszprém Megyei Joghi Varos Onkormanyzata - nem szabilyozza az
étkeztetés igénybevétele szempontjabdl szocidlisan raszorult személyek
korét, akkor a Tarsulas mulasztasos térvénysértést kovet el.

A jogszabily alkalmazdsihoz sziikséges személyi, szervezeti, tdrgyi és pénziigy
feltételek:
A Tervezet elfogadisa esetén a modosit s a jelenlegi szabilyozashoz
képest tobblet személyi, szervezeti, targyl és pénziigyi feltételt nem
igényel.
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Marké Kézség Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete

Marko
Padanyi Biré Marton tér 5 .
8441

Tisztelt KépviselS-testiilet!

A Markéi Kozds Onkorményzati Hivatal (a tovébbiakban: Onkormanyzati
Hivatal) székhelye szerinti Marké Kbzség Onkorméanyzata Képviseld-testillete
(a tovabbiakban: KépviselG-testillet) felé — arra tekintettel, hogy a jogszabaly
alapjan a koltségvetési szerv iranyitasi jogkorében kételez8en fennallé
hatarozathozatzli kotelezetiségének nem tett eleget — Magyarorszag helyi
tnkorményzatairél szo6lé 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Motv.)
132. § (1) bekezdés a) pontjaban régzitett hatdskéromben eljarva

térvényességi felhivassal élek.

A Kormanyhivatal a koltségvetédsi szervek belsé kontrollrendszerérél és belss
ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XI.31.) Korm. rendelet 15. § (2) bekezdésében
régzitett belsd ellendrzési feladatot végzék jogallasara és feladataira vonatkozo
tartalmi elemeket érintéen célvizsgalat keretében ellendrizte az Onkormanyzati
hivatalok szervezeti és mlkodési szabalyzatat (a tovabbiakban: SzMSz),

Az Onkormanyzatok altal az M6tv. 84-85. §-aban foglaltak végrehajtasara Iétrehozott
Snkormanyzati hwatalok az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. toérvény (a
tovabbiakban: Aht.) 7. § (1) bekezdése szerinti koliségvetési szervek.

Az Aht. 10. § (5) bekezdése szerint ,a kéliségvetési szerv feladatai ellstasénak
részletes bels6 rendjét és modjat szervezeti és makodési szabélyzat allapitia meg.
A szervezeli egységekre vonatkozd szabdlyokat a kéltségvetési szerv szervezeti
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és mikGdési szabélyzatiban vagy a szervezeti egységek iigyrendjében, a
gazdalkodas részletes rendjét belsé szabalyzatban kell meghatérozni.”

Az Aht. 9. § (1) bekezdése szerint sha torvény elftérben nem rendelkezik, a
koltsegvetési szerv irdnyitasa a kbvethezd hataskorok gyakoriasanak jogét jelenti:

a) a koltségvetdsi szerv alapité okiraténak kiaddsa, szervezeli és mok&dési
Szabalyzatdnak jovéhagyésa, alalakitdsa s megsziintetése, ..."

A fentiek értelmében az alapité okirat kiadgsan tal — tekintettel az Ant. 9. § (6)
bekezdéseében és a 2. § (1) bekezdés i) pontjaban foglaltakra — a Képvisel-testiilet
kbtelezettsége az Onkormanyzati Hivatal SzMSz-ének hatarozattal térténé
jovahagyasa. Ennek hianyaban az SzMSz érvénytelen.

A célellendrzés soran megallapitast nyert, hogy a KépviselB-testilet nem tett eleget
az Aht. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott jogszabalyi kdtelezettségének, az
Onkormanyzati Hivatal SzMSz-6t nem hagyta jovd, ezzel mulasztasos
térvenysértést kdvetett el,

Az Métv. 134. § (1) bekezdésében foglaltak alapjén felhivom a tisztelt

Képviselé-testiiletet, hogy a felhivis kézbesitésétsi szamitott 40 napon beliil a

felhivisomban foglaitakat vizsgalja meg, a mulasztisban megnyilvanulé
torvénysértést az Onkormanyzati Hivatal SzMSz-énok jévahagyéasaval
sziintesse mag.

Kérem a Képviselﬁ-testiilatat, hogy a megtett intézkedésréi a fenti hatiridében
a Kormanyhivatalt tijékoztatni sziveskedjen.

Téajékoztatom a Képvisel§-testiiletet, hogy amennyiben a jogszabalysértés
megsziintetésére nyitva allé hataridé eredményteleniil tellk le, az Motv. 134. §
(2) bekezdése alapjan a torvényességi felligyeleti aljdrds egyéb eszkdzeinek
alkalmazasardl meérlegelési jogkérben dontsk.

Jelen felhivas egy példinyéval az Onkorményzati Hivatalhoz tartozé mésik
telepllések képviseld-testiiletét értesitem.

Veszprém, 2014. majus 9.
Tisztelettel:

Dr. Vajda Viktéria
foigazgatéd



Markéi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mikiodési Szabalyzata

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovibbiakban:
Mdtv.) 84-86.§. alapjan Marké, Bénd, Harskit kozségek az dnkormanyzat milkodésére, a
polgarmester, a jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatisra kozos dnkormdnyzati hivatalt alakitanak és
tartanak fenn. A miksdésének részletes szabalyait az aldbbiakban allapitja meg.

Az dnkorményzati hivatal szervezeti és mitkodési szabalyzatdnak tartalmi elemeit az

Allamhéztartasré] szol6 tdrvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(XI11.31.) Kormanyrendelet
13.§-a szabalyozza. :

1. Altalanos rendelkezések

A képviselo-testilletek a kozds Onkormdnyzati hivatalt a hatdskorébe tartozo
dnkormanyzat mitkddésével, a polgarmester, a jegyzé feladat- és hatdskdrébe tatozd lgyek
dontésre vald elkészitésére, végrehatisival kapesolatos feladatok ellatdsara hoztak létre. A
kizos hivatal kozremiksdik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egyiittmiltkodésnek dsszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:
Markoéi Kozis Onkorményzati Hivatal
Székhelye: 8441 Marko, Padanyi Bird Marton tér 5.

{2) A Markor Kozos Onkorményzati Hivatalt az dnkorményzatok alapité okirattal és
megallapodassal hozték 1étre. Az alapit6 okirat az SZMSZ 1. szamu melléklete.

(3) Kozos onkorméanyzati hivatal illetékességi teriilete: Marko, Band Harskut
kozségek kdzigazgatasi teriilete.

(4) K6z6s dnkormanyzati hivatal fenntartdi:

- Mérko Kdzség Onkorméanyzata
- Band Kozség Onkormanyzata
- Harskit Kézség Onkormanyzata

(5) Koz6s onkormanyzati hivatal bélyegzoi:

a) Kor alaki bélyegzo: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kdriven a
kovetkezo felirat olvashato:

aa) Markéi Kozos Onkormanyzati Hivatal
ab) Markoi Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzoje

b) téglalap alaka bélyegzo (fejbélyegzd) kovetkezé felirattal:



Markéi Kézés Onkormanyzati Hivatal
8441 Marko, Padanyi Biré Mérton tér 5.

¢) A Magyarorszag cimerét is tartalmazo bélyegzokrdl a jegyzé megbizottja bélyegzd
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot,
és az atvevo beosztasat és alairasat is.

2. A kiizés dnkormanyzati hivatal mikodése

(1) A kozos 6nkorrnéﬁyzati hivatal énélléan mikédd és gazddlkodd kﬁ]téégvetési szZerv,
gazdalkodasi jogkdrét az alapito okirat hatirozza meg.

(2) A kozds onkormdanyzati hivatal mikodési koltségét az allam - az adott évi kdzponti
koltségvetésérdl szold torvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza. A hivatal fenntartisardl a kozos dnkormanyzati
hivatal alakitasarol és fenntartasarol szolé megallapodasa tartalmazza.

(3) Mairko, Band, Harskut Kozségek Onkormanyzatanak Képviseld-testileti egyiittes iilésen
dont:

a) akozods dnkormanyzati hivatal koltségvetésérdl és zarszamadasardl;
b) akdzos dnkormdényzati hivatal miikédésérdl szélo megallapodas elfogadasarol,
c) akozds dnkormanyzati hivatal munkdjardl sz0lo beszamolds elfogadasarol.

(4) A kozds Onkormanyzati hivatal koltségvetését és zarszdmadasit a Markoi Kozos
Onkormanyzati hivatal székhelyén készitik el.

(5) Marko, Band Harskut kdzségek Onkormanyzatinak koltségvetését és az azzal
kapcsolatos kdnyvelési, adminisztracios feladatokat a kézos hivatal székhelyén készitik el
az Allamhéztartasrél sz616 torvény és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

3. A kozos onkormanyzati hivatal fébb feladatai

(1) A képviselo-testiiletek vonatkozasaban:

-elokésziti dontésre az altala meghatarozott 6nkormanyzati tigyeket,

-végrehajtja dontéseit,

-szervezesi, ugyviteli, nyllvantarta31 informacios, illetve egyéb adminisztracios
teenddket végez,

-ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselé-testiiletek,

a polgarmesterek meghataroznak,

- Marké, Band, Harskat kozségek Képviseld-testiiletével kapcsolatos feladatokat
a jegyzo latja el.

(2) A helyi képviselokkel kapesolatban:

-soron kiviil kiteles fogadni Oket,
-koteles a képviseldi munkajukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,



(3)  Kozigazgatési feladatok:

Végzi mindazok a déntés el6készitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Moty,
az 1991. évi XX. torvény (hataskon torvény), illetve az utobbi altal kapott
felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyok, amelyek a helyi 6nkormanyzatok és
szervel részére feladat - és'hataskoroket allapitanak meg.

(4) A koztisztviseldk az ligyintézes soran a kovetkezd altalanos kdvetelményeket
- kotelesek betartani:

a) az ligyintézés sordn minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,
b) alapveto kdvetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a hataridok betartasa, '

c) a tbrvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és
kotelességeket, az ligyfelek érdekében méltanyosan kell eljamni,

d) elsddleges cél: az Snkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az ligyintézok kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyiittmikddni €s az
ugyfelek részére - jogaik biztositisa érdekében - a megfeleld felvilagositast és
tijékoztatast megadni. A kdzds Gnkormanyzati hivatal koztisztviseldi a tudomdsara
jutott mindsitett adat tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartdsi
kitelezettség az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz010 torvény rendelkezéseinek figyelembevételével -kiterjed az ligyfél

f) személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartdsi kotelezettség a kodzhivatal
betdltése utan is fennall.

g) a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informdciét és tényt koteles a jegyzd
tudomasara hozni, amely az eldbbi kitelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzével kapcesolatos dltalanos rendelkezések

(1) A kozds 6nkormanyzati hivatal jegyzéjének kinevezését a Motv. és a Kdzszolgalati
tisztviselokrét szoid 2011. évi CXCIX torvény Kitv.) eldirdsai szerint térténik. A jegyzore
egyéb rendelkezéseket a kozos Onkormanyzati hivatal alakitasardl és fenntartdsarol szélo
megallapodas tartalmaz.

(2) A kozbs onkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti, aki felelds annak torvényes és
eredményes mitkodéséért.

(3) A jegyzd vagy megbizottja kételes mindegyik képviselO-testiileti, bizottsagi és
nemzetiségi Onkormdanyzati képviseld-testiileti Ulésen részt venni és ott a szikséges
tajékoztatast megadni.

(4) A kozos dnkormanyzati hivatal munkakdéri leirdsait a jegyz6 késziti el.
5. A jegyzé fobb feladatai

(1) A jegyzé . vezeti a kozos Onkormdnyzati hivatalt, gondoskodik az
dnkormanyzatok miikddéseével kapesolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyzd ellitja a képviseld-testiiletek, bizottsdgok, a -telepiilési képviselék és a
nemzetiségi  Onkorméanyzatok miikodésével kapcesolatos igazgatasi feladatokat, a
polgarmesterek hataskdrébe tartozo allamigazgatasi dontések elokészitését és végrehajtasat.



Ebben a kérben:
» elkésziti a képviselo-testiileti ilés, a bizottsagok elé keriild eldterjesztéseket,

ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapesolatos
feladatokat,
tandcskozasi joggal részt vesz a testilletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiiletek
ilésein,

torvényességi észrevételt tehet a szavazis el6tt az eldterjesztés vitajaban,
gondoskodik a testiileti itlés jegyzokonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel egyiitt
aldirja és 15 napon belill megkilldi Veszprém Megyei Kormanyhivatalnak,
rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, a képviselo-testiileteket a bizottsigokat és a
nemzetiségi  Onkormanyzat képviselo-testiileteit az oSnkormanyzat munkalat érint6
jogszabalyokrol, a hivatal munkajarél és az tigyintézésrol.

A jegyz6 egyéb feladatai:

dontésre el6késziti Marko, Band, Harskut kozségek polgarmesterének hatasksrébe tartozo
dllamigazgatasi ligyeket,

ellatja a jogszabdlyban eloirt allamigazgatasi feladatokat és hatésagi hataskordket,

dént a hataskdrébe utalt tigyekben,

hatiskérébe  tartozo ligyekben szabdlyozza® a kiadmanyozis rendjét, a kozds
onkormdnyzati hivatalhoz tartozo kdzségek polgarmestereinek egyetértésével gyakorolja
a munkaltatoi jogokat a korjegyzOség koztisztviselSi tekintetében (kinevezés, felmentés
jutalmazas),

ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszer(isitésével kapcsolatos
feladatokat,

szervezi a jogi felvilagositd munkat,

évente egyszer beszamol a képviseld-testiiletek elétt a Kozos Onkormanyzati Hivatal
munkdjardl és az ligyintézésrol,

Osszehangolja a kdzods dnkormanyzati hivatal munkajat,

képviseli a k6zds 6nkormanyzati hivatalt.

6. A kizos onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, létszama

(1) A kozds dnkormanyzati hivatali létszama: 10 f6

jegyzd 116
pénziigyi ligyintézd 4 6
adotigyi ligyintézd 216
igazgatasi ligyintéz6 216
adminisztrator 116

(2) A koz6s dnkormanyzati hivatal munkarendje:

Hétfs: 7.30-16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.00
Csiitortok: 7.30-16.00



Péntek: 7.30-13.30
(3) Bandon az tgyfélfogadasi ideje:

Szerda: 13.00-16.00
Péntek: 7.30-11.30

(4) Harskuaton az Ugyfélfogadas ideje

Kedd: 13.00-16.00
Pentek: 7.30.00-13.30

(5) Jegyzb ligyfelfogadasi rendjé:
Marké: Ugyfélfogadasi iddben félfogadast tart, amennyiben a hivatalban tartézkodik.
Band: Szerda: 13—1l5 6raig minden paros héten
Harskat: Kedd: 13-15 ordig minden paratlan héten

7. A kiozds 6nkormanyzati hivatal kéztisztviseldi

(1) A koOzds Onkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen koételesek a sziikséges
felvilagositasokat megadni, az tigyfelek szamara, az altaluk kért beadvany tirlapokat atadni, az
iigyfelek beadvéanyait atvenni és a helyben elintézhetd iligyeket elintézni. Sziikség esetén
jogsegély szolgalatot nydjtani. A munkakérhéz tartozé feladat- és hataskoroket a munkakori
leiras tartalmazza.

(2) Az lugyféifogadasi napok és az érdemi munkahoz sziikséges 1étszdm megszervezése a
jegyz6 feladata.

3) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

- hazassagkdtés

- névado linnepség

-valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
- testiileti Glések, kozmeghallgatasok

- halasztast nem tiird kdzérdekii feladatok

(4) Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyzo eldzetes engedélye alapjan tdrténhet.

(5) A dolgozd kikiildetése soran felmeriild koliségek elszamoldsa utdlag torténik. Az
utiszamidkat a jegyzé igazolasa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet



(1) A kozos dnkormanyzati hivatal irdnyitasi feladatainak 6sszehangoldsara a polgarmesterek
szilkség szerint polgarmesteri megbeszelést hivhatnak Ossze.

(2) Sziikség szerint hivatali munkaértekezletet kell tartani.
9. A Markoéi Kozos Onkormanyzati Hivatal szabalyzatai
A kozds dnkormanyzati hivatal pénziigyi - szamviteli rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.
A kozds onkormanyzati hivatal hazipenztar, selejtezési, leltarozasi, iigykezelési, munka-
tiz-balesetvédelmi és mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon szabalyzatok

tartalmazzak. A kozds Onkormdnyzati hivatal iktatdsi és irattarozasi rendjet kulon.
szabdlyzat tartalmazza.

10. Kiadmanyozas rendje

A jegyz6t illetd kiadmdnyozasi jogkdrt a jegyzd a kiilon szabalyzat szerint hatdrozza meg. A
k6zds Onkormanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét a hivatal igyrendje tartalmazza.

11. Helyettesités rendje

A jegyzot altala megbizott személy, Laknerné Léber Katalin helyettesiti. Az ligyintézok a
munkakoriiknek megfelelden helyettesitik egymast.

12. Szabadsag engedélyezése

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megelézéen be kell jelenteni a
jegyzonek. Kiilon indokolt esetben soron kivill is engedélyezhetd.

13. Zaré rendelkezések

A kozds 6nkormanyzati hivatal szervezeti és mitkodés szabalyzata 2014. februar 21. napjan
1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a 2010-ben elfogadott Szervezeti és Mitkddeési
Szabalyzat.

Marko, 2014. februdr 21. b,
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Mirkéi Kozds Onkorményzati
Hivatal Ugyrendje

Magyarorszag helyi nkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjan-Marko, Band, Harskat kdzségek az onkormanyzat miikodésére, a
polgarmester, a jegyz6 feladat-és hatiskdrébe tartozé ligyek dontésre vald el@készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasra kézos 6nkormanyzati hivatalt tartanak fenn.

" 1. Altaldnos rendelkezések

A képviseld-testiiletek 'a kozds Onkormanyzati hivatalt a hataskérébe  tartozo
onkormdanyzat mikddésével, a polgarmester, a jegyzd feladat- és hataskorébe tatozd tligyek
déntésre valo elkészitésére, végrehatasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztik létre. A
kozos hivatal kozremikodik az Onkormanyzatok egymas kézotti, valamint az allami
szervekkel torténd egyiittmilkédésnek dsszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:
Markéi Koézés Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 8441 Marko, Padanyi Biré Marton tér 5.

(2) A Markéi Kozés Onkormanyzati Hivatalt az onkorményzatok alapité okirattal és
megdallapodassal hoztak létre.

(3) Kozos Onkormdanyzati hivatal illetékességi terulete: Mark6é, Béand Harskat
kozségek kozigazgatasi teriilete.

(4) Kozos dnkormanyzati hivatal fenntartoi:

- Marké Kozség Onkormanyzata
- Band Kozseg Onkormanyzata
- Harskut Kézség Onkormanyzata

2. A kozos Snkormanyzati hivatal mitkodése

(1) A kozds Onkormanyzati hivatal ondlléan miik6dé és gazdalkodo koéltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapité okirat hatarozza meg.

(2) A kozos Onkormanyzati hivatal miikodési koltségét az allam - az adott évi kdzponti
kéltségvetésérol szoléd térvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza. A hivatal fenntartasarol a kozos dnkormanyzati
hivatal alakitasarol és fenntartdsarol sz6l6 megallapodasa tartalmazza.

(3) Marké, Band, Harskit Kézségef( Onkorményzatanak Képviselé-testiileti egyiittes iilésen
dont:

a) akozos dnkormanyzati hivatal koltségvetésér6l és zarszamadasarol;



“)

(5)

b) akozds onkorményzati hivatal mitkodésér6l sz616 megallapodas elfogadasarol,
¢) akdzds 6nkormanyzati hivatal munkdjarél sz616 beszamolds elfogaddsarol.

_A kOzbs Onkormanyzati hivatal koltségvetését és zarszamadasat a Markoi Kozds
Onkormaényzati hivatal székhelyén készitik el.

Mérkd, Band Harskit kézségek Onkormanyzatinak koltségvetését és az azzal
kapcsolatos kinyvelési, adminisztracids feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el
az Allamhaztartasrol sz4l6 torvény és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

3. A kozos 6nkormanyzati hivatal fébb feladatai

(1) A képviseld-testiiletek vonatkozasdban:

09

€)

4

a)
b)

<)

d)
€)

-elokésziti dontésre az altala meghatarozott tnkormdnyzati ligyeket,

-végrehajtja déntéseit,

-szervezési, Ugyviteli, nyilvantartasi, informdcios, illetve egyéb adminisztracios
teendSket végez, '

-ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabdly, a képviseld-testiiletek,

a polgdrmesterek meghataroznak,

- Marko, Band, Harskut kdzségek Képviselé-testiiletével kapesolatos feladatokat a
jegyzb latja el,

A helyi képvisel6kkel kapcsolatban:

-soron kiviil kételes fogadni Oket,
-kételes a képviseldi munkajukhoz szitkséges szakmai informaciokat megadni,

Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elokészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Matv,
az 1991. évi XX. tdrvény (hataskéri tdérvény), illetve az utdbbi altal kapott
felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyok, amelyek a helyi 6nkormanyzatok és
szervei részére feladat - és hataskoroket allapitanak meg.

A koztisztviselok az ligyintézés soran a kovetkezé altalanos kdvetelményeket
kotelesek betartani:

az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,

alapvetd kovetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a hataridék betartdsa,
a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és
kotelességeket, az tligyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,
elsddleges cél: az dnkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,
az ugyintézok kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyiittmiiksdni és az
lgyfelek részére - jogaik biztositisa érdekében - a megfeleld felvilagositast és
tajekoztatast megadni, A kézbs 6nkormanyzati hivatal kéztisztviseldi a tudomasara
jutott mindsitett adat tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi
kotelezettség az informacidés Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl
sz016 torvény rendelkezéseinek figyelembevételével -kiterjed az ligyfél
szemelyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartdsi kotelezettség a kozhivatal
betdltése utan is fennall.



g) a hivatali doigozo minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyzd
tudomasara hozni, amely az el6bbi kotelezettséget befolyasolja.

4. A jegyz6 fobb feiadatai

(1) A jegyzd vezeti a kozés oOnkormanyzati hivatalt, gondoskodik az
onkormanyzatok miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyzb ellatja a képviselo-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési keépviselok €s a
nemzetiségi Onkormdanyzatok muikodésével kapesolatos igazgatdsi feladatokat, a
polgarmesterek hataskorébe tartozé allamigazgatasi dontések el6készitését és végrehajtasat.

Ebben a kérben:

+ clkésziti a képviselo-testiileti {ilés, a bizottsagok elé keriild el6terjesztéseket

+ ellatja a testliletek, a bizottsagok szervezeési €s ligyvitelt tevékenységével kapcesolatos
feladatokat

» tandcskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsdgok és a nemzetiségi testiiletek
illésein

» torvényességi észrevételt tehet a szavazas elétt az eldterjesztés vitajaban

» gondoskodik a testiileti ilés jegyzokonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel egylitt
alairja és 15 napon beliil megkiildi Veszprém Megyei Kormanyhivatalnak,

« rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviselO-testiileteket a bizottsdgokat és a
nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiileteit az Onkormanyzat munkdjat érintd
jogszabalyokrol, a hivatal munkajarol €s az iigyintézésrol.

A jegyzd egyéb feladatai:

« dontésre elokésziti Marko, Band, Harskut kozségek polgarmesterének hataskdrébe tartozo
allamigazgatasi ligyeket,

« ellatja a jogszabalyban eléirt allamigazgatasi feladatokat és hatosagi hataskoroket,

+ dont a hataskorébe utalt tigyekben,

+ hataskorébe tartozd iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a kozOs
Oonkormanyzati hivatalhoz tartozo kézségek polgarmestereinek egyetért€ésével gyakorolja
a munkaltatoi jogokat a koérjegyzoség koztisztvisel6i tekintetében (kinevezes, felmentés
jutalmazas}), ' .

+ ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszerisitésével kapcsolatos
feladatokat

« szervezi a jogi felvilagosité munkat,

« évente egyszer beszdmol a képviselé-testiiletek elétt a Kozos Onkormanyzati Hivatal
munkajarol és az ligyintézésrol,

+ Osszehangolja a kdzds 6nkormanyzati hivatal munkdjat,

+ képviseli a k6zds Onkormanyzati hivatalt.

5. A kozos onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, 1étszama



- (1) A k6z0s 6nkormdnyzati hivatali 1étszama: 10 £6

jegyzd 116
pénziigyi tigyintézd 4 16
addiigyi tigyintézo 216
igazgatisi iigyintézd 2 1o
adminisztrator 116

(2) A kbz6s dnkormanyzati hivatal munkarendje:

Hétto: 7.30-16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.00
Csiitortdk: . 7.30-16.00
Péntek: 7.30-13.30

(3) Bandon az iigyfélfogadasi ideje:

Szerda: 13.00-1 6._00
Péntek: 7.30-11.30

(4) Harskuton az iigyfélfogadas ideje

Kedd: 13.00-16.00
Péntek: 7.30.00-13.30

(5) Jegyzd ugytélfogadasi rendje:
Marké: Ugyfélfogadasi idoben félfogadast tart, amennyiben a hivatalban tartézkodik.
Band: Szerda: 13-15 6rdig minden paros héten

Harskut: Kedd: 13-15 ordig minden paratlan héten

6. A kizos onkormanyzati hivatal koztisztviseloi

(1) A kozds oOnkormanyzati hivatali dolgozdk a helyszinen kételesek a sziikséges
felvilagositasokat megadni, az ligyfelek szimara, az altaluk kért beadvany tirlapokat atadni, az
tigyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézhetd iigyeket elintézni. Sziikség esetén
jogsegély szolgalatot nydjtani. A munkakérhéz tartozo feladat- és hataskéréket a munkakori
leiras tartalmazza.

(2) Az ugyfélfogadasi napok €s az érdemi munkahoz szilkséges létszam megszervezése a
jegyzo feladata.

(3) Munkaidon kiviil, illetve a heti szabad- €s pihenénapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:



- hazassagkotés

- névado Unnepség

-véalasztasok, népszavazas lebonyolitasa
- testiilet iilések, kdzmeghallgatasok

- halasztast nem tird kozérdek feladatok

(4) Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyzd elc'Szetes engedélye alapjan térténhet.

(5) A dolgozé kikiildetése sordan felmeriilé koltségek elszamolasa utélag torténik. Az
Utiszamldkat a jegyz6 igazolasa utdn lehet szamfejtem

7. Munkaértekezlet tartasanak rendje

(1) A kozds onkormanyzati hivatal iranyitasi feladatainak 6sszehangoldsara a polgarmesterek
szilkség szerint polgarmesteri megbeszélést hivhatnak Gssze.

(2) Sziikség szerint hivatali munkaértekezletet kell tartani. A munkaértekezleten tajékoztatni
kell a koztisztviselOket az ellatando feladatokrol, a jogszabalyok valtozasardl, tovabba a
feladatok ellatasarol be kell szamoltatni az tigyintézoket.

8. Az iigyiratkezelés specialis szabalyai

(1) A Kozos Onkormanyzati Hivatal cimére érkezd killdeményeket .a jegyzd bontja, majd
szignélasa utan iktatasra keriil.

(2) A polgarmesterhez kell tovébbitani az érintett képviselO-testilletnek, illetve a
polgarmesternek cimzett kiildeményeket. Ezeket az érintett polgarmester attanulmanyozas
utdn iktatdsra visszakiildi a jegyzonek.

(3) A felbontott hivatali kiildeményeket a jegyzonek, a jegyzd helyettesitésével megbizott
szemelynek, akadalyoztatasuk esetén az altaluk megbizott személynek kell atadni, aki
érkezteti és az érintett igyintézdre szignalja a kiildeményt.

(4) A hivatalos kiildeményeket a jegyzé iranyitasaval az lgykezeléssel megbizott eldado
iktatja, akit tavolléte esetén a jegyzo altal kijeldlt koztisztviseld helyettesit.

(5) Az iktatast végzd koztisztviseld az iktatott, tirgymutatézott figyiratot az érintett

iigyintézének adja at.

(6) Amennyiben az ligyfél személyesen nyqjya be vagy jegyzOkonyvbe mondja kérelmét, '

illetve a K6zos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé mas kdzségb6l az ott tartdzkodd hozza be

az ligyiratot, ugy azt a jegyzének at kell atadni.

(7) Az lgyiratkezelés egyéb szabalyait az iratkezelési szabalyzat tartalmazza



9. A pénziigyi szamviteli rend szabilyai

(1) Az Onkormdnyzatok 4ltal elfogadott kéltségvetésekben meghatirozott kotelezettség-
~ vallalisra az érintett Onkorményzat polgarmestere, illetve az altaluk esetenként
meghatalmazott személy jogosult, mely kotelezettség-vallalasokat az alpolgirmester,
illetve a polgarmester altal megbizott személy ellenjegyzi.

(2) Az ellenjegyzés soran vizsgalni kell, hogy a vallalt kételezettség kiegyenlitésére van-e
fedezet az dnkormanyzat szamlajan, s a kotelezettség-vallalas szabalyszertnek itélhetd-e.

(3) A Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi pénzeszkozeinek terhére kotelezettséget
_csak a jegyz0 vallalhat, amit a pénziigyi/gazdalkodasi el6ado ellenjegyez.

(4) Az egyes Onkormanyzatok koveteléseinek érvényesitése, kotelezettség-vallaldsainak
teljesitése €s szamfejtése a pénzitgyi/gazdalkodasi eléado feladata.

(5) Az elvegzett munka teljesitését a kotelezettséget vallalo igazolja, aki e feladatinak
elldtdsdhoz igénybe veheti a Kozds Onkormanyzati Hivatal érintett el6addjanak
segitseget.

(6) Utalvanyozdst az egyes Onkorményzatok szamlairél az érintett Onkormanyzat
polgarmestere, illetve annak akadalyoztatdsa esetén az altala megbizott személy, a K6zos
Onkormanyzati Hivatal szamlajérél pedig csak a jegyzd végezhet. Az utalvanyozds soran
vizsgalni kell, hogy a megrendelés, kitelezettség-vallalas szabalyszerii volt-¢, biztositott-e
az utalvanyozasra kerlilo Osszeg fedezete, s a kifizetés nem {itkozik-e jogszabalyba,
illetbleg a megvalasztott fizetési mod megfelel-e a célszeriiségi, szabdlyszertiségi
koévetelményeknek.

(7) A gazdalkodast, konyvelést végzo eléado feladata a hazipénztari szabalyzat, a bizonylati
szabalyzat, a leltirozasi szabalyzat és a selejtezési szabélyzat szerinti munkak elvégzése.

(8) Az utalvanyozds és ellenjegyzés, érvényesités rendjet részletesen a szamviteli szabalyzat
tartalmazza.

(9) A szabadsag igénybevételét — annak engedélyezése utdn — be kell jelenteni a szabadsag
nyilvantartasanak vezetésével megbizott dolgozonak.

10. Zaré rendelkezések

A Markéi Kézos Onkormanyzati Hivatal iigyrendje 2014. februar 21-én 1ép hatélyba. Ezzel
egyidejilleg hatalyat veszti a 2010-ben elfogadott igyrend.

J6vahagyta:

Lang Zsanett

Jegyzd



