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JEGYZOKONYV
Késziilt Marké Kozség Onkorményzat, Hérskit Kozség Onkormanyzat, Biand Kozség
Onkormanyzat kozos Képviselo-testiileti tilésén 2018. november 21-én 18 déra 5 perckor,

Markon, a Hivatal Disztermében.

Jelen voltak Marké Kozség Onkormanyzata:

Hartmann Antal polgarmester
Kiss Gyorgy alpolgarmester
Fuchs-Tél Gina képviseld
Szalai Szabolcs kévpiseld

dr. Lang Zsanett jegyz6

Tavollévé képviseld:, Palvek-Albert Szilvia, , Csalagovits Istvan, Polanyiné Lénart Katalin

Harskiit Kozség Onkormanyzata

Tébori Ferenc polgarmester
Borbély Renéta képviseld
Heblinger Gabor képviseld

Tavol 1évé képviseld: a, Bachstetter Tamas, Kauker Gergely

Band Kozség Onkormanyzata

Steigervald Zsolt polgarmester
Fodor Andras képviseld
Lauer Rébert képviseld

Tavol 1évé képviseld: Birher Krisztina, Lencz Tibor

Hartmann Antal polgarmester koszontotte a jelen 1évo képviselOket, jegyzé asszonyt, majd
megallapitotta, hogy az iilésen négy képvisel6 jelen van, az iilés hatarozatképes, azt
megnyitotta.

Tabori Ferenc polgarmester koszontotte a jelen lévoket, megallapitotta, hogy az lilésen harom
képviseld jelen van, az iilés hatarozatképes.

Steigervald Zsolt polgarmester koszontotte a jelen lévoket, megallapitotta, hogy az iilésen
harom képvisel0 jelen van, az {ilés hatarozatképes.

Hartmann Antal polgdrmester ismertette a napirendi pontokat:

1. Beszamol6 a Méarkoi Kozos Onkorményzati Hivatal munkéjarél (eléterjesztés szoban)
Eléado: dr. Lang Zsanett jegyzo

2. Jutalmazas (el6terjesztés szoban)

Eléado6: Hartmann Antal polgarmester

3. 2019. évi belso ellendrzési terv

El6ado: dr. Lang Zsanett



4. Arajanlat a belsd ellendrzésre
Eldadé: dr. Lang Zsanett jegyz6
5. Vegyes ligyek

Marké Kozség Onkormanyzat képviseld testiilete a napirendi pontokat négy igen szavazattal,
egyhangulag elfogadta.

Harskut Kozség Onkorményzat képvisel testiilete a napirendi pontokat hirom igen
szavazattal, egyhangulag elfogadta.

Band Kozség Onkorményzat képviseld testiilete a napirendi pontokat harom igen szavazattal,
egyhangulag elfogadta.

1. napirend
Dr. Lang Zsanett jegyz6 beszamolojaban az aldbbiakat mondta el:

A koz6s hivatal 1étszama ebben az évben nem valtozott. A feladatok elosztasa az ligyintézok
kozott szintén nem, vagy kis mértékben valtozott. Az ad6 {igyintézésben Band adoiigyei
elkeriiltek Sztaracsek Barbaratol Szaboné Czicza Moénikahoz. Ennek oka orémteli azért, mert
a mark6i adézok szama oly mértékben novekedett —ez addédik a lakossdg jelentds
novekedésébdl is — hogy feladatokat egyenletesebben kellett megosztani. Monika csak par éve
dolgozik az adéval, de mara olyan gyakorlatra és szakmai ismeretre tett szert, hogy batran ra
lehetett bizni még egy telepiilés adoiligyintézését.

Ha mar az adénal tartunk, akkor elmondhatd, hogy az el6z6 év kiemelt feladata az volt, hogy
az ASP rendszeren beliil a munka gordiilékenyen folyjon, ebben az évben viszont a szokottnal
nagyobb hatdrozottsdggal kezdtik meg az adok behajtdsit mindharom telepiilésnél.
Eredményes munkat végeztiink.

Januartol bevezetésre keriiltek az ASP 0j moduljai: vagyonkataszter, iktatas, valamint a
kereskedelmi engedélyezési eljarés.

A vagyonkataszter ASP —ben valo megjelenitésében kiemelkedd munkat végzett Pongracz
Ilona. Sok segitséget nyujtott neki Banko Zsuzsa kollégandnk.

A kereskedelmi engedélyezésben Bachstetter Kalméné Ilike végzett kivalé munkat ezen az 1j
feliileten.

Az iktatasban nehezen indult a rendszer, tobb hibaval, az elmélet és a gyakorlat nem
egyezoségével. Honapokat vett igénybe, hogy bedlljon a miikodés, de még igy is lassubb,
illetve id6igényesebb. Az iktatds valamennyi dolgozdt érintd feladat. A kimend leveleket
mindenki maga iktatja, zarja le az ligyiratot és adja at elektronikusan is az adminisztratornak.
Kiemelném itt Banko Zsuzsat és Nagy Zsuzsat, akik tényleg a lehet6 legmaximalisabban
igyekeztek a rendszert fel€piteni, és a gyakorlatban megtanitani a hasznéalatot a kollégaknak.

Aprilisban volt az orszaggyiilési valasztas, melynek elékészité munkai is nagy probatételt
jelentettek, hiszen teljesen Uj informatikai rendszert kellett alkalmazni. Egy vélasztds nem
csak a valasztas napjan jelent, és igényel odafigyelést, és pontossagot, hanem az
elokésziileteknél is, mar két- harom hdnappal korabban is. Ebben kiemelked6 szakmai munkat
végzett Laknerné Léber Katalin, aki az egész adminisztracidt viszi a vallan, és Pongracz Ilona



aki a valasztds pénziigyi elszamolasat vallalta. Valamennyi dolgoz6 részt vett a vélasztas
lebonyolitasaban, kdszonet érte.

Palyazatok tekintetében komoly 6sszegekkel kell dolgoznunk: Egyszerre 18 palyazat van
folyamatban, mas-mas késziiltségi, elszamolési szinten. Pontos, preciz munkat igényel az
adminisztraciés feladatokban — gondolok itt kézbeszerzés, arajanlatok, dontések elokészitése
— és a pénziigyi feladatokban is.

Ellen6rzések:
Bels6 ellendrzés, melyet mar megismerhettek:
L 2017. évi koltségvetési beszamold ellendrzése
I Bérleti dijak beszedése, nyilvantartdsanak ellendrzése
- Magyar Allamkincstar ellendrzése: Pénziigyi ellen6rzés 2017. évi tamogatisok
elszamoldsa mindent rendben taldltak, mindharom telepiilésnél.
- Levéltar ellendrzése
A kollégak minden €vben részt vesznek tovabbképzésen, e-learning vizsgakat tesznek.

A hivatal valamennyi koztisztviseloje igyekszik megfelelni az elvarasoknak €s az wjabb
kihivasoknak.

Dr. Lang Zsanett jegyz6 megkérdezte a képviseldket, hogy van-e kérdésiik, hozzaszolasuk.
Steigervald Zsolt polgarmester megkérdezte, hogy a tulordk az idén ki lettek-e fizetve.

Dr. Léng Zsanett jegyz0 t4jékoztatta a képviseloket a Kkifizetett talorak szamarol és
0sszegérol.

Tovabbi kérdés, hozzaszdlas nem volt.
Hartmann Antal polgarmester kérte a képviseld testiiletet, hozzon dontést arrol, hogy
elfogadja a jegyz6 2018. évi beszamolojat a Markoi Kozos Onkormanyzati Hivatal
munk4jarol.
A képvisel6 testiilet négy igen szavazattal, egyhanguilag az alabbi hatarozatot hozta:
Mairké Kozség Onkormanyzat
Képviselé-testiiletének 100/2018. (XI.21.)
HATAROZATA

Mirké Kozség Onkormanyzat képviselé testiilete gy dont, hogy elfogadja a jegyzd
2018. évi beszamolodjat a Markoi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal munkajarol.

Felelds: polgarmester
Hatarid6: azonnal

Tabori Ferenc polgarmester kérte a képviseld testiiletet hozzon dontést arr6l, hogy elfogadja a
jegyz6 2018. évi beszamoldjat a Markoi Kozos Onkorményzati Hivatal munkajardl.



A képviseld testiilet harom igen szavazattal, egyhangtlag az alédbbi hatarozatot hozta:

Harskit Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének 58/2018. (XI.21.) szamu
HATAROZATA

Harskit Kozség Onkormanyzat képviseld testiilete ugy dont, hogy elfogadja a jegyzé
2018. évi beszamoldjat a Markoéi K6zos Onkormanyzati Hivatal munkajarol.

Felel6s: polgarmester
Hataridé6: azonnal

Steigervald Zsolt polgarmester kérte a képviseld testiiletet hozzon dontést arrdl, hogy
elfogadja a jegyz6 2018. évi beszamoldjat a Markoi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
munkéjarol.

A képviselo testiilet hdrom igen szavazattal, egyhangtilag az alabbi hatarozatot hozta:

Bind Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének 82/2018. (XI. 21.) szamu
HATAROZATA

Band Ko6zség Onkormanyzat képvisel testiilete ugy dont, hogy elfogadja a jegyzé 2018.
évi beszamoldjat a Markoi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal munkajarol.

Felelds: polgarmester
Hatarid6: azonnal
2. napirend

Hartmann Antal polgarmester javaslatot tett a Markéi Kozos Onkormanyzati Hivatal
dolgozodinak jutalmazasara.

Osszesen 1 705 000,- Ft-ot javasolt a koltségvetés terhére.
Ezzel a képviselo testiiletek egyetértettek.

Hartmann Antal polgarmester kérte a képvisel$ testiiletet, hozzon dontést arr6l, hogy a
Markéi Kozos Onkormanyzati Hivatal dolgozodinak a kozés hivatal koltségvetésének
telepiilésenkénti lakossagaranyos hozzajarulasaval 6sszesen bruttd 1 705 000,- Ft. jutalmat

nyujt.
A képviseld testiilet négy igen szavazattal, egyhangulag az alabbi hatarozatot hozta:
Marké Kozség Onkormanyzat

Képvisel('i-testl'ilet,ének 101/2018. (X1.21.)
HATAROZATA

Marko Kozség Onkormanyzat képvisel6 testiilete gy dont, hogy a Miarkéi Kozos
Onkormanyzati Hivatal dolgozoinak a kozos hivatal koltségvetésének telepiilésenkénti
lakossagaranyos hozzajarulasaval 6sszesen brutté 1 705 000,- Ft. jutalmat nyujt.



Felelos: polgarmester
Hataridé. 2018. december 15.

Téabori Ferenc polgarmester kérte a képviseld testiiletet, hozzon dontést arrdl, hogy a Markdi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal dolgozoéinak a k6zos hivatal koltségvetésének telepiilésenkénti
lakossagaranyos hozzéjaruldsaval 6sszesen bruttd 1 705 000,- Ft. jutalmat nyujt.

A képviseld testiilet harom igen szavazattal, egyhangilag az alabbi hatarozatot hozta:

Harskit Kozség Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének 59/2018. (XI.21.) szami
HATAROZATA

Harskat Kozség Onkormanyzat képvisel6 testiilete igy dont, hogy a Markéi Kozos
Onkormanyzati Hivatal dolgozéinak a ko6zos hivatal koltségvetésének telepiilésenkénti
lakossagaranyos hozzajarulasaval 6sszesen brutto 1 705 000,- Ft. jutalmat nyijt.

Felelos: polgarmester
Hatarido. 2018. december 15.

Steigervald Zsolt polgarmester kérte a képviselé testiiletet, hozzon dontést arrol, hogy a
Mark6i Ko6zos Onkormanyzati Hivatal dolgozéinak a kozos hivatal koltségvetésének
telepiilésenkénti lakossagardnyos hozzajarulasaval osszesen bruttdo 1705 000,- Ft. jutalmat
nyujt.

A képviseld testiilet hdrom igen szavazattal, egyhangulag az alabbi hatirozatot hozta:
Band Kézség Onkormanyzat

Képvisel6-testiiletének 83/2018. (XI. 21.) szamu
HATAROZATA

Band Kozség Onkormanyzat képvisels testiilete gy dont, hogy a Markéi Kozos
Onkormanyzati Hivatal dolgozéinak a kozos hivatal koltségvetésének telepiilésenkénti
lakossagaranyos hozzajarulasaval 6sszesen brutté 1 705 000,- Ft. jutalmat nyujt.

Felelos: polgarmester
Hataridé. 2018. december 15.

3. napirend



Dr. Lang Zsanett jegyz6 ismertette az el6zetesen irdsban a képviselok részére megkiildott
2019. évi belso ellendrzési tervet.
A képvisel6 testiiletek részérdl kérdés, hozzaszolas nem volt.

Hartmann Antal polgdrmester kérte a képviseld testiiletef, hozzon dontést arrdl, hogy
elfogadja a 2019. évi belso ellendrzési tervet, mely az el6terjesztés 1. szam mellékletét
képezi.

A képviseld testiilet négy igen szavazattal, egyhangulag az alabbi hatarozatot hozta:

Markoé Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének 102/2018. (XI.21.)
HATAROZATA

Mirké Kozség Onkormanyzat képvisels testiilete ugy dont, hogy elfogadja a 2019. évi
belsé ellendrzési tervet, mely az eloterjesztés 1. szamia mellékletét képezi.

Felelos: jegyzo
Hatarid6: azonnal

Téabori Ferenc polgarmester kérte a képviseld testiiletet, hozzon dontést arr6l, hogy elfogadja
a 2019. évi belso ellendrzési tervet, mely az eléterjesztés 1. szamu mellékletét képezi.

A képvisel6 testiilet harom igen szavazattal, egyhangulag az alabbi hatarozatot hozta:

Hirskat Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének 60/2018. (XI.21.) szamu
HATAROZATA

Harskit Kozség Onkormanyzat képviseld testiilete igy dont, hogy elfogadja a 2019. évi
belsé ellendrzési tervet, mely az el6terjesztés 1. szamu mellékletét képezi.

Felelos: jegyzo
Hatarid6: azonnal

Steigervald Zsolt polgarmester kérte a képviseld testiiletet, hozzon dontést arrdl, hogy
elfogadja a 2019. évi belsd ellendrzési tervet, mely az el6terjesztés 1. szama mellékletét
képezi.

A képviseld testiilet harom igen szavazattal, egyhangulag az alabbi hatarozatot hozta:

Band Kozség Onkormanyzat
Képvisel('i—testiileténe'k 84/2018. (XI. 21.) szamu
HATAROZATA

Band Kozség Onkorminyzat képvisel6 testiilete tigy dont, hogy elfogadja a 2019. évi
belsé ellendrzési tervet, mely az eléterjesztés 1. szami mellékletét képezi.

Felelos: jegyzo

Hataridé: azonnal

4. napirend



Dr. Lang Zsanett jegyz6 ismertette a belsé ellendrzésre adott arajanlatot. Az ajanlat szerint
brutté 200 000,- Ft. a jovo évi belsé ellendrzés megbizasi dija.

A képviseld testiiletek részérdl kérdés, hozzaszolas nem volt.

Hartmann Antal polgarmester kérte a képvisel6 testiiletet, hozzon dontést arr6l, hogy 2019.
évben megbizisi szerzddést kot a belsd ellendrzési feladatok ellatasara Horvathné Székely
Zita belso ellendrrel brutté 200 000,- Ft. megbizasi dijért. A képvisel6 testiilet felhatalmazza a
polgarmestert a megbizasi szerz6d€s alairasara.

A képvisel6 testillet négy igen szavazattal, egyhangulag az alabbi hatarozatot hozta:

Marké Kozség Onkormanyzat
Keépviselo-testiiletének 103/2018. (XL.21.)
HATAROZATA

Mairké Kozség Onkormanyzat képviseld testiilete igy dont, hogy 2019. évben megbizasi
szerz6dést kot a belsé ellendrzési feladatok ellatasara Horvathné Székely Zita belsé
ellenérrel brutté 200 000,- Ft. megbizasi dijért. A képviseld testiilet felhatalmazza a
polgarmestert a megbizasi szerzédés alairasara.

Felel6s: jegyzo
Hatarid6: 2018. januar 31.

Tabori Ferenc kérte a képviseld testiiletet, hozzon dontést arrdl, hogy 2019. évben megbizasi
szerz8dést kot a bels6 ellendrzési feladatok ellatasara Horvathné Székely Zita belsd ellendrrel
brutté 200 000,- Ft. megbizasi dijért. A képviseld testiilet felhatalmazza a polgarmestert a
megbizasi szerz0dés alairasara.

A képvisel6 testiilet harom igen szavazattal, egyhangulag az alabbi hatdrozatot hozta:

Hirskat Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének 61/2018. (XL.21.) szamu
HATAROZATA

Harskit Kozség Onkormanyzat képvisels testiilete gy dont, hogy 2019. évben
megbizasi szerz6dést kot a belsé ellenérzési feladatok ellatasara Horvathné Székely Zita
belso ellendrrel brutté 200 000,- Ft. megbizasi dijért. A képviselé testiilet felhatalmazza
a polgarmestert a megbizasi szerzodés alairasara.

Felelés: jegyzo
Hatarido: 2018. januar 31.

Steigervald Zsolt kérte a képviseld testilletet, hozzon doéntést arrdl, hogy 2019. évben
megbizasi szerzédést kot a belso ellendrzési feladatok ellatasara Horvathné Székely Zita belsd
ellenérrel bruttd 200 000,- Ft. megbizasi dijért. A képviseld testiilet felhatalmazza a
polgarmestert a megbizasi szerzodés alairasara.



A képvisel6 testiilet hdrom igen szavazattal, egyhangulag az alabbi hatarozatot hozta:

Bind Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének 85/2018. (XI. 21.) szamu
HATAROZATA

Band Kozség Onkormanyzat képviseld testiilete igy dont, hogy 2019. évben megbizasi
szerz6dést kot a belsé ellenorzési feladatok ellatasara Horvathné Székely Zita belso
ellendrrel brutté 200 000,- Ft. megbizasi dijért. A képviselo testiilet felhatalmazza a
polgarmestert a megbizasi szerz6dés alairasara.
Felelos: jegyzo
Hatarid6: 2018. januar 31.

5. napirend

A vegyes ligyek keretében kérdés hozzaszolas nem volt.

Az iilésen tobb napirend nem meriilt fel, Hartmann Antal polgarmester az iilést 18 6ra 50
perckor bezarta.
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Jelenléti iv
Késziilt: Marké Kozség Onkormanyzat, Band Kozség Onkorminyzat és Harskut
Ko6zség Onkormanyzat képvisel6 testiileteinek 2018. november 21-én megtartott k6zos
képviselé testiileti iilésén
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Marké Kozség Onkormanyzat
Polgarmesterét6l
8441 Marko, Padanyi Biré Marton tér 5.

Tel.: 88/504-014, Fax: 504-015.
Email.: onkormanyzat@marko.hu

Meghivo

Tisztelettel meghivom, 2018. november 21-én szerddn 17 dra 30 perckor Markd Kozség
Onkormanyzat képviseld testiileti melynek helye Markén a Hivatal Disztermében lesz. A
képviseld testiileti iilést Marko, Band, Harskat kozségek onmkormanyzatainak kozos
képvisel6 testiileti iilése koveti 18 orakor.

Napirendek:

1. Bursa Hungarica palyazat elbiralasa

El6ad6: Hartmann Antal polgarmester

2. Kozszolgaltatasi szerzédés megkotése

El6ad6: Hartmann Antal polgarmester

3. Vételi kérelem a K6hat utcaban 1évé 6nkormanyzati ingatlanra
Eléad6: Hartmann Antal polgarmester

4. Avar és kerti hulladékok égetésérdl sz6l6 rendeletrél dontés
El6adé: dr. Lang Zsanett jegyzo

5. Ev végi jutalmazas onkormanyzati dolgozok részére (eléterjesztés szoban)
El6ad6: Hartmann Antal polgarmester

6. Vegyes ligyek

- Petofi u. tulajdonba vétele

Ko6z0s képviseld testiilet napirendjet:

1. Beszamolé a Markéi K6zos Onkormanyzati Hivatal munkajarol (eldterjesztés szoban)
El6add: dr. Lang Zsanett jegyzd

2. Jutalmazas (eldterjesztés szoban)
El6ad6: Hartmann Antal polgarmester
3. 2019. évi belso ellendrzési terv
Eléado: dr. Lang Zsanett

4. Arajanlat a belsd ellendrzésre
El6add: dr. Lang Zsanett jegyz6

5. Vegyes ligyek

Marko, 2018. november 15. " p
Tisztelettel: .

artmann Antal
polgarmester



Eloterjesztés a képviselo testiilet 2018. november 21-én tartandé iilésére

2019. évi belso ellenorzési munkaterv

Tisztelt Képviseld Testiilet!

Marké Kozség Onkormanyzata 2019. évi belsd ellendrzési tervét a 2011. évi
CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi onkormaényzatairdl (tovabbiakban:
Otv.) 119. §-a szabalyozta a helyi onkormanyzatok belsd kontrollrendszerét,
valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerét és belsd
ellendrzésének rendjét szabalyozé 370/2011. (XII.31.) kormanyrendelet (Bkr.)
31 § rendelkezései szerint, valamint az allamhaztartasért felelds miniszter altal
kiadott szakmai modszertani Utmutaté tartalmat figyelembe véve kell

Osszeallitani.

Mark6 Kozség Onkorményzat 2019. évi bels6 ellendrzési terve (1. sz. melléklet)

kockazatelemzésen alapul (2. sz. melléklet), melyet a belsd ellendr szamara a

magyarorszagi allamhaztartasi belso ellendrzési standardok 5300 szdmu

iranyelve alapjan a Bkr. 29 § (1) bekezdése rendel el kételezettségként.

A {6 folyamatokhoz rendelt kockazati tényezdket a Belsé Ellendrzési
Kézikonyvben rogzitett kritériumok, a bekovetkezés valdszinlisége és a
szervezetre gyakorolt hatasanak sszevont értékelése alapjan lett rangsorolva. A
kockazati tényezdk Osszesitett rangsoraban is elsd helyen szerepel a jogszabalyi

valtozasok intézményekre és a hivatal szervezeti egységeire gyakorolt hatésa.

Az integralt mutatok a kovetkezd sorrendet mutatjak:

* Jogszabalyi és szervezeti valtozasok hatasa
» Pénziigyi szabalytalansagok bekovetkezésének hatdsai

= Belsd szabalyozas komplexitasa



= Kontrolltevékenységek miikodése
= Személyi valtozasok hatdsai (tapasztalat, képzettség)

= Elozo ellenorzés 6ta eltelt ido

Az 5370-s szamu belso ellendrzési standard iranymutatasa alapjan az sszevont
kockazati prioritdsok mellett figyelembe kell venni a belsd ellenérzés egyéb
szakmai szempontjait €s igy alakult ki a munkaterv.

A kockazatelemzés osszefoglalasat a 3. szdmu melléklet mutatja be.

A tervezett ellenérzések 4ltaldnos célja annak megallapitdasa, hogy az

onkormanyzatnal a pénzeszkdzok felhasznaldsa mennyiben felelt meg a hatalyos
jogszabalyoknak. Fontos szempont a pénziigyi ellendrzések lebonyolitasdnal a
koltséghatékonysag vizsgalata, az elvardsok teljesitésének szadmszaki
meghatarozdsa €s annak megallapitasara, hogy a vizsgalt szervezet térekedett-e

feladatainak a lehetd legkisebb eréforras bevonasaval térténd megoldésara.

A belso ellendrzés az éves terv dsszedllitdsanal figyelembe vette:

- Az dnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatokra vonatkozé ellatandd
tevékenységeket, valamint a feliigyeletiik ala tartozd koltségvetési szerveknél
ellatandod tevékenységeket.

- A fels6 vezetés javaslatait — a helyi 6nkormanyzat polgarmestere, jegyzoje,
intézményvezetodi —, amelyek tiikr6zédnek a kockazatelemzésekben.

- A korébbi évek belso ellenérzés dokumentumait.

- A kiils6 ellenérzést végzok ellenérzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsd
ellendrok észrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellendrzés

optimalisan lefedje a szervezet miikodését.

Az éves ellendrzési terv javaslat — a jogszabalyban meghatarozott szerkezetben,

tartalommal késziilt, azaz — tartalmazza a kovetkezdket:




- atervezett ellendrzések targyat, céljat, tipusat, modszereit

- az ellenorzendo idoszakot, az ellendrzések litemezését

- asziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat,

- az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését,

- a tanacsadd tevékenységre, a soron kiviili ellendrzésekre és egyéb

tevékenységekre tervezett kapacitast.

Az éves belso ellenOrzési terv mellékletei:

1. sz. melléklet 2019. évi litemterv
2. sz. melléklet Kockazatelemzés

3. sz. melléklet Célkitiizése
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3. sz. melléklet

2019. évi célkitiizések Marko Kozség Onkormanyzat

Foéfolyamat megnevezése

Ellenorzési pontok, folyamatok

izocialis raszorultsagtol fiiggo
énzbeli ellatasok ellenérzése

A szocidlis raszorultsagtdl fliggd pénzbeli ellatasok
megallapitdsanak, bizonylatoldsanak rendje megfeleléen
szabalyozott-e, a szabalyok gyakorlati alkalmazasa megfelel-

e az eldirasoknak, a rendszer zartsaga biztositott-e.

vemzetiségi Onkormanyzat
énziigyi-gazdasagi tevékenységének
llenorzése

A gazdalkodas szervezettsége, szabalyozottsaga mennyiben
felel meg a vonatkozo jogszabalyi kovetelményeknek. A
pénzkezelésre vonatkozo folyamatok, bizonylatok,
dokumentumok vizsgalata.

A pénztar kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmének
szabdlyozottsaga. A feladatellatds soran hogyan hasznosultak

a koltségvetésbdl szarmazo erdforrasok




Arajanlat

Horvathné Székely Zita

okl. kdzgazda, regisztralt belso ellenor (5112528)
Telefon: 06-20-3875150

E-mail: revizor.h@gmail.com

Ikt.sz.: 29-10/2018.

Targy: arajanlat Mark6 Kozség Onkorményzat 2019. évi belsé ellendrzési feladatok ellatasara

Tisztelt dr. Lang Zsanett Jegyz6 Asszony!

Hivatkozva személyes és telefonos megkeresésére arajanlatot teszek Markd Kozség
Onkormanyzatanal a 2019. évi belsé ellendrzési tervben foglaltak elvégzésére a melléklet
szerinti bontédsban és litemezésben.

Az arajanlat mind6sszesen brutto: 200.000,- Ft, azaz kettGszaz ezer forint.

Kérem sziveskedjék irdsban visszajelezni, hogy elfogadtak-e az arajanlatot a 2019. évi
munkatervnek megfelelden.

2018-10-31
Tisztelettel:

Horvathné Székely Zita

\ | \ belsé ellendr |



melléklet:

2019. év folyaman a belsé ellendrzés tervezett feladatai

Mirké Kozség Onkormanyzat

Munkaido Munkaid6
Feladat raforditas raforditas Fizetendd
(nap) (ora)

Szocialis
raszorultsagtol fuggd
penz?eh' ellatasok 4 32 80 000
ellen6rzése

A Nemzetiségi

Onkormanyzat

pénzigyi-gazdasagi
tevékenységének 4 32 80 000
ellenérzése

Osszefoglalo jelentés,
éves terv, tanacsadas,
rendkivili ellen6rzés,

intézkedési tervek 2 16 40 000
felllvizsgalata és egyéb
adminisztrativ
tevékenységek

Osszesen 10 80 200 000




Eloterjesztés a képvisel6 testiilet 2018. november 21-én tartando iilésére

2019. évi belso ellenorzési munkaterv

Harskit Kozség Onkormanyzata 2019. évi belsd ellendrzési tervét a 2011. évi
CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl (tovabbiakban:
Otv.) 119. §-a szabalyozta a helyi onkormanyzatok belsé kontrollrendszerét,
valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerét és belsd
ellendrzésének rendjét szabalyoz6 370/2011. (XII.31.) kormanyrendelet (Bkr.)
31 § rendelkezései szerint, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kiadott szakmai moddszertani Utmutaté tartalmat figyelembe véve lett

Osszeallitva.

Harskat K6zség Onkormanyzat 2019. évi bels6 ellendrzési terve (1. sz.

melléklet) kockazatelemzésen alapul (2. sz. melléklet), melyet a belso ellenor

szamdara a magyarorszagi adllamhaztartasi belso ellenérzési standardok 5300

szamu iranyelve alapjan a Bkr. 29 § (1) bekezdése rendel el kotelezettségként.

A 6 folyamatokhoz rendelt kockazati tényezoket a Belsé Ellendrzési
Kézikonyvben rogzitett kritériumok, a bekovetkezés valdszinlisége és a
szervezetre gyakorolt hatasanak 6sszevont értékelése alapjan lett rangsorolva. A
kockazati tényezdk Osszesitett rangsoraban is elsé helyen szerepel a jogszabalyi

valtozasok intézményekre és a hivatal szervezeti egységeire gyakorolt hatasa.

Az integralt mutatok a kovetkezo sorrendet mutatjak:

= Jogszabalyi és szervezeti valtozasok hatasa

= Pénziigyi szabalytalansagok bekovetkezésének hatasai



= Belso szabalyozas komplexitasa
=  Kontrolltevékenységek miikddése
= Személyi valtozasok hatdsai (tapasztalat, képzettség)

= El0z0 ellenorzés ota eltelt 1do

Az 5370-s szamu belsd ellendrzési standard iranymutatasa alapjan az 6sszevont
kockazati prioritasok mellett figyelembe kell venni a belsd ellenérzés egyéb
szakmai szempontjait €s igy alakult ki a munkaterv.

A kockazatelemzés Osszefoglalasat a 3. szdmu melléklet mutatja be.

A tervezett ellendrzések altalanos célja annak megallapitasa, hogy az

onkormanyzatnal a pénzeszkdzok felhasznalasa mennyiben felelt meg a hatalyos
jogszabalyoknak. Fontos szempont a pénziigyi ellendrzések lebonyolitasanal a
koltséghatékonysag vizsgalata, az elvardsok teljesitésének szadmszaki
meghatarozasa és annak megallapitdsara, hogy a vizsgalt szervezet torekedett-e

feladatainak a lehetd legkisebb erdforras bevondsaval torténd megoldasara.

A belsd ellenOrzés az éves terv Osszeallitasanal figyelembe vette:

- Az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatokra vonatkozé ellatandd
tevékenységeket, valamint a feliigyeletiik ala tartozd koltségvetési szerveknél
ellatando tevékenységeket.

- A fels6 vezetés javaslatait — a helyi 6nkormanyzat polgarmestere, jegyzoje,
intézményvezetdi —, amelyek tiikr6zdédnek a kockazatelemzésekben.

- A korabbi évek belso ellen6rzés dokumentumait.

- A kils6 ellendrzést végzok ellendrzEési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsd
ellenorok észrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellendrzés

optimalisan lefedje a szervezet miikodését.



Az éves ellendrzési terv javaslat — a jogszabalyban meghatarozott szerkezetben,

tartalommal késziilt, azaz — tartalmazza a kovetkezoket:

a tervezett ellendrzések targyat, céljat, tipusat, modszereit

az ellendrzendo 1d6szakot, az ellendrzések ilitemezését

a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat,

az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését,

a tandcsadd tevékenységre, a soron kiviili ellendrzésekre és egyéb

tevékenységekre tervezett kapacitast.

Az éves belso ellenOrzési terv mellékletei:

1. sz. melléklet 2019. évi iitemterv
2. sz. melléklet Kockazatelemzés

3. sz. melléklet Célkitizés
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3. sz. melléklet

2019. évi célkitiizések Harskat Kozség Onkormanyzat

Fofolyamat megnevezése

Ellen6rzési pontok, folyamatok

izocialis raszorultsagtol fiiggo
énzbeli ellatasok ellenorzése

A szocidlis raszorultsagtol fliggd pénzbeli ellatasok
megallapitasanak, bizonylatolasanak rendje megfeleléen
szabalyozott-e, a szabalyok gyakorlati alkalmazasa megfelel-

e az eldirasoknak, a rendszer zartsadga biztositott-e.

Vemzetiségi Onkormanyzat
énziigyi-gazdasagi tevékenységének
llenérzése

A gazdalkodas szervezettsége, szabalyozottsaga mennyiben
felel meg a vonatkozé jogszabalyi kovetelményeknek. A
pénzkezelésre vonatkozé folyamatok, bizonylatok,
dokumentumok vizsgalata.

A pénztar kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmének
szabalyozottsaga. A feladatellatas soran hogyan hasznosultak

a koltségvetésbdl szarmazé erdforrasok




A'rajdnlat

Horvéathné Székely Zita

okl. k6zgazda, regisztralt bels6 ellenér (5112528)
Telefon: 06-20-3875150

E-mail: revizor.h@gmail.com

Ikt.sz.: 29-12/2018.

Térgy: arajanlat Harsktt Kozség Onkorményzat 2019. évi belsé ellenérzési feladatok
ellatasara

Tisztelt dr. Lang Zsanett Jegyz6 Asszony!

Hivatkozva személyes megbeszélésiinkre arajanlatot teszek Harskut Kozség
Onkormanyzaténal a 2019. évi belsd ellen6rzési tervben foglaltak elvégzésére a melléklet
szerinti bontasban és tlitemezésben.

Az arajanlat mindosszesen brutto: 200.000,- Ft, azaz kettdszaz ezer forint.

Kérem sziveskedjék irasban visszajelezni, hogy elfogadtak-e az arajanlatot a 2019. évi
munkatervnek megfeleléen.

2018-10-31

Tisztelettel:

Horvéthné Székely Zita

belsé ellen6r



meliéklet:

2019. év folyaman a belsé ellendrzés tervezett feladatai

Harskat Kozség Onkormdnyzat

Munkaido Munkaid6
Feladat raforditas raforditas Fizetendd
(nap) (6ra)

Szocialis raszorultsagtol
fuggd pénzbeli ellatasok
ellenérzése 4 32 80 000

A Nemzetiségi
Onkormanyzat pénziigyi-
gazdasagi
tevékenységének 4 32 80 000

ellenérzése

Osszefoglalo jelentés, éves
terv, tanacsadas, rendkiviili
ellenérzés, intézkedési
tervek felulvizsgalata és
egyéb adminisztrativ
tevékenységek

2 16 40 000

Osszesen 10 80 200 000




Eloterjesztés a képviselo testiilet 2018. november 21-én tartandé iilésére

2019. évi belso ellenorzési munkaterv

Tisztelt Képviseld Testiilet!

Band Ko6zség Onkormanyzata 2019. évi belsd ellendrzési tervét a 2011. évi
CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl (tovabbiakban:
Otv.) 119. §-a szabalyozta a helyi onkormanyzatok belsé kontrollrendszerét,
valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerét és belsd
ellendrzésének rendjét szabalyozoé 370/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet (Bkr.)
31 § rendelkezései szerint, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kiadott szakmai modszertani uUtmutaté tartalmat figyelembe véve lett

Osszeallitva.

Band K6zség Onkormanyzat 2019. évi belsé ellendrzési terve (1. sz. melléklet)

kockazatelemzésen alapul (2. sz. melléklet), melyet a belsé ellendr szamara a

- magyarorszagl allamhaztartasi belso ellenérzési standardok 5300 szamu

iranyelve alapjan a Bkr. 29 § (1) bekezdése rendel el kitelezettségként.

A {6 folyamatokhoz rendelt kockazati tényezOket a Belsd Ellendrzési
Kézikonyvben rogzitett kritériumok, a bekdvetkezés valdszinlisége és a
szervezetre gyakorolt hatdsanak 6sszevont értékelése alapjan lett rangsorolva. A
kockazati tényezOk Osszesitettirangsoraban is elsé helyen szerepel aijogszabalyi

valtozasok intézményekre €s a hivatal szervezeti egységeire gyakorolt hatésa.

Az integralt mutatok a kdvetkez6 sorrendet mutatjak:

» Jogszabalyi és szervezeti valtozasok hatasa
* Pénziigyi szabalytalansagok bekovetkezésének hatasai

* Belso szabalyozas komplexitasa



= Kontrolltevékenységek miikodése
= Személyi valtozasok hatdsai (tapasztalat, képzettség)

= El6z06 ellenorzés ota eltelt ido |

Az 5370-s szamu belsd ellendrzési standard iranymutatasa alapjan az dsszevont
kockazati prioritasok mellett figyelembe kell venni a belsé ellendrzés egyéb
szakmai szempontjait és igy alakult ki a munkaterv.

A kockazatelemzes 6sszefoglalasat a 3. szamu melléklet mutatja be.

A tervezett ellendrzések &ltalanos célja annak megallapitasa, hogy az

onkormanyzatnal a pénzeszk6zok felhasznaldsa mennyiben felelt meg a hatalyos
Jogszabalyoknak. Fontos szempont a pénziigyi ellenérzések lebonyolitasanal a
koltséghatékonysag vizsgalata, az elvarasok teljesitésének szamszaki
meghatarozasa €s annak megallapitasara, hogy a vizsgalt szervezet torekedett-e

feladatainak a lehetd legkisebb er6forras bevonasaval torténé megoldasara.

A belso ellendrzés az éves terv Osszeallitasanal figyelembe vette:

- Az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatokra vonatkozé ellatando .
tevékenységeket, valamint a feliigyeletiik ala tartozo koltségvetési szerveknél
ellatando tevékenységeket.

- A felsd vezetés javaslatait — a helyi 6nkormanyzat polgarmestere, jegyzdje,
intézményvezetdi —, amelyek tiikr6zodnek a kockazatelemzésekben.

- A korabbi évek belsd ellenorzés dokumentumait. \ 1
- A kiilsé ellendrzést végzok ellendrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsd

ellenorok észrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellenOrzés

optimalisan lefedje a szervezet miikodését.

Az éves ellendrzési terv javaslat — a jogszabalyban meghatarozott szerkezetben,

tartalommal késziilt, azaz — tartalmazza a kévetkezoket:




- atervezett ellendrzések targyat, céljat, tipusat, modszereit

- az ellendrzendo idoszakot, az ellenorzések litemezését

- a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat,

- az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését,

- a tandcsadd tevékenységre, a soron kiviili ellendrzésekre és egyéb

tevékenységekre tervezett kapacitast.

Az éves belso ellenorzesi terv mellékletei:

1. sz. melléklet 2019. évi litemterv
2. sz. melléklet Kockazatelemzés

3. sz. melléklet Célkitizese
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3. sz. melléklet

2019. évi célkitiizések Band Kozség Onkormanyzat

Fofolyamat megnevezése

Ellen6rzési pontok, folyamatok |

izocialis raszorultsagtol fiiggo
énzbeli ellatasok ellenorzése

A szocialis raszorultsagtol fliggd pénzbeli ellatasok
megallapitasanak, bizonylatoldsanak rendje megfeleléen
szabalyozott-e, a szabalyok gyakorlati alkalmazasa megfelel-

e az eldirasoknak, a rendszer zartsaga biztositott-e.

Vemzetiségi Onkormanyzat
énziigyi-gazdasagi tevékenységének
llenérzése

A gazdalkodas szervezettsége, szabalyozottsaga mennyiben
felel meg a vonatkoz6 jogszabalyi kovetelményeknek. A
pénzkezelésre vonatkozd folyamatok, bizonylatok,
dokumentumok vizsgalata.

A pénztar kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmének
szabalyozottsaga. A feladatellatds soran hogyan hasznosultak

a koltségvetésbol szarmazo eréforrasok




Arajénlat

Horvathné Székely Zita
okl. kdzgazda, regisztralt belsé ellendr (5112528)
Telefon: 06-20-3875150

E-mail: revizor.h@gmail.com

Ikt.sz.: 29-11/2018.

Targy: arajanlat Band K&zség Onkormdanyzat 2019. évi belsé ellenérzési feladatok ellatdsara

Tisztelt dr. Lang Zsanett Jegyz6 Asszony!

Hivatkozva személyes megbeszélésiinkre arajanlatot teszek Band Kozség Onkorményzatanal
a 2019. évi belso ellendrzési tervben foglaltak elvégzésére a melléklet szerinti bontdsban €s
itemezésben.

Az arajanlat minddsszesen bruttd: 200.000,- Ft, azaz kett0szaz ezer forint.

Kérem sziveskedjék irasban visszajelezni, hogy elfogadtidk-e az arajanlatot a 2019. évi
munkatervnek megfeleléen.

2018-10-31

Tisztelettel:

Horvathné Székely Zita

| | ,belsé ellenér |



melléklet:

2019. év folyaman a bels6 ellen6rzés tervezett feladatai

Biand Kézség Onkormanyzat

Feladat

Munkaido
raforditas
(nap)

Munkaido
raforditas
(6ra)

Fizetendd

Szocialis raszorultsagtol
fuggd pénzbeli ellatasok
ellenérzése

32

80 000

. A Nemzetiségi
Onkormanyzat pénzigyi-
gazdasagi
tevékenységének
ellenérzése

32

80 000

Osszefoglalo jelentés, éves
terv, tanacsadas, rendkiviili
ellendrzés, intézkedési
tervek fellilvizsgalata és,
egyéb adminisztrativ
- tevékenyseégek

16

40 000

Osszesen

10

80

200 000




